ALCALDIA MAYOR

i DEBOGOTADLC.
[CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
nstituto Distrital de Recreacién y Deporte

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE RESOLUCION No. m7

“Por la cual se adopta el Sistema Integrado de Conservacion —- SIC del
Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD”.

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE

En ejercicio de las facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas en el
Articulo 6° del Acuerdo 4 de 1978, el Articulo 11 del Acuerdo 006 de 2014, el Articulo 19
de la Resolucién 05 de 1997, el Articulo 2 de la Resolucion 002 de 2005, y el Articulo 1 de

la Resoluciéon 602 de 2015y

i
P

. CONSIDERANDO:

Que la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones”, en el Titulo XI “Conservaciéon de Documentos’, Articulo 46
establece: "Conservacion de Documentos", establece: "Conservacion de docfumentos. Los
archivos de la Administracién Publica deberan implementar un sistema integrado de
conservacion en cada una de las fases del ciclo vital de los documentos”.

"Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura”, compilé y racionalizé las normas de caracter
reglamentario que rigen en el sector cultura.

Que en literal g) del Articulo, el articulo 2.8.2.5.9 ibidem, establece como un proceso de
gestion documental, la preservacion a largo plazo como conjunto de acciones y
estandares aplicados a los dpcumentos durante su gestion para garantizar su
preservacion en el tiempo, independientemente de su medio y forma de registro o
almacenamiento. [

Que el Articulo 2.8.2.5.10 ibidem, determina la obligatoriedad del Programa de Gestion
Documental — PGD en todas las entidades del Estado.

Que el articulo 2.8.2.6.1 ibidem dispone que las entidades publicas deben contar con un
sistema de gestion documental que permita, entre otras, “Preservar los documentos y sus
agrupaciones documentales, en series y subseries, a largo plazo, independientemente de
los procedimientos tecnologicos utilizados para su creacion”.

Que el Articulo 2.8.2.6.3 del mismo Decreto, sefala la preservacion de documentos en
ambientes electronicos y establece que las medidas minimas de conservacion preventiva
y a largo plazo podrén estar basadas en procesos como la migracion, la emulacion o el
refreshing, o cualquier otro proceso de reconocida capacidad técnica que se genere en el
futuro.
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ALCALDIA MAYOR
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instituto Distrital de Recreacién y Deporte

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE

RESOLUCION No. m57

“Por la cual se adopta el Sistema Integrado de Conservacién — SIC del
Instituto Distrital de Recreaciéon y Deporte - IDRD”.

Que el Acuerdo No 006 de 2014 “por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y
48 del Titulo XI “ Conservacién de Documentos” de la Ley 594 de 2000”, expedido por el
Consejo Directivo del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, en su
Articulo 1 indica: “la implementacién del Sistema integrado de Conservacién - SIC tiene
como finalidad, garantizar la conservacién y preservacioén de cualquier tipo de informacion,
independientemente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado, manteniendo
atributos tales como unidad, integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad, accesabilidad, de toda la documentacion de una entidad desde el momento de
la produccién, durante su periodo de vigencia, hasta su disposicion final, de acuerdo con
la valoracién documental”.

Que en consecuencia de lo anterior y con el fin de asegurar la conservacién vy
preservacién de cualquier tipo de informacién, manteniendo atributos tales como unidad,
integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad, accesibilidad de toda la
documentacion de la entidad, se hace necesario adoptar el Sistema Integrado de
Conservacién -SIC del Instituto Distrital de Recreacion y Deporte — IDRD.

Que el Comité Interno de Archivo, mediante Acta No.3 del 30 de septiembre de 2016,
aprob6 la elaboracién del Acto Administrativo de adopcion del Sistema Integrado de
Conservacion =SIC.

Que la Oficina Asesora Juridica dando cumplimiento al procedimiento denominado
“Control de legalidad a los Actos Administrativos”, en este caso, del Sistema Integrado de
Conservacion —SIC del IDRD, mediante radicado No. 20161100491563 del 8 de
noviembre de 2016, efectud el Control de legalidad del presente Acto Administrativo.

Que en merito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar el Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte, aprobado por el Comité Interno de Archivo y contenido
en el anexo No.1.

ARTICULO SEGUNDO. La implementacién y coordinacion del Sistema Integrado de
Conservacion —SIC estd a cargo de la Secretaria General, articulado con el equipo
interdisciplinario del Area de Archivo y Correspondencia.
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INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE RESOLUCION No. , UO 7 i

“Por la cual se adopta el Sistema Integrado de Conservacién - SIC del
Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD”.

ARTICULO TERCERO. Ordenar la publicacion del presente acto administrativo en la
pagina WEB del Instituto, en la|lmprenta Distrital y en la seccién de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, conforme a la “Ley 1712 de 2014”.

ARTICULO CUARTO. Vigencia.l La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C., a los 0 5 I 20‘6] :

Aprobd: Luz Patricia Camelo Urrego — Secretaria General!
) Revis6: José Jaiden Lépez Palacio - Coordinador Area Archivo y Correspondencia i
H Elabord: Betty Bula Arroyo; Contratista

1
|
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81 o mansja conseculvo coloque J . oD MM AA
ACTANG.3 COMITEIREUNION: ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA ” " 2076
LUGAR: Sala de Juntas Direccion General HORA DE INICIO: 11.00 AM HORAFIN: 12:45 PM
: = ASISTENTES .- 3 :
" NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
LUZ PATRICIA CAMELO URREGO SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL
LILIANA DIAZ POVEDA SUBDIRECTORA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
NELLY PATRICIA RAMOS JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION
MARIA EMMA RUIZ CASTRO PROFESIONAL ESPECIALIZADO SISTEMAS
JOSE JAIDEN LOPEZ PALACIO COORDINADOR ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
LUIS FRANCISCO CANTE CESPEDES JEFE OFICINA CONTROL INTERNO

JHON JAIRO HERNANDEZ CASTRO

CONTRATISTA — PROFESIONAL

SECRETARIA GENERAL

- NAIRO ANTONIO PALACIO P

CONTRATISTA — PROFESIONAL

OFICINA CONTROL INTERNO

OLGA LUCIA BOLANOS

" CONTRATISTA - PROFESIONAL ESPECIALIZADO

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

GUSTAVO ADOLFO REY GARCIA

- CONTRATISTA — PROFESIONAL ESPECIALIZADO

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

CONTRATISTA — PROFESIONAL
‘CONTRATISTA — PROFESIONAL

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
ARCHIVQ Y CORRESPONDENCIA

BETTY BULA ARROYO
ANGELA JIMENA PINILLA

MIGUEL ANGEL RICO RAMIREZ CONTRATISTA ~ PROFESIONAL ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

LEYLA ALARCON MARTINEZ CONTRATISTA - TECNOLOGA

! "~ ORDEN DEL DIiA

5. Presentacion y aprobacién del Plan Institucional de Archivos - PINAR.

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

1. Llamado a lista y verificacion del quérum.

2. Lectura y Aprobacion del acta anterior No 2. 6. Presentacion y aprobacién del Sistema Integrado de Conservacion ~ SIC.

3. Compromisos del Comité anterior. 7. Informe Estadistico det avance de los procesos del Archivo.

4. Presentacion de fos Cronogramas de Trabajo; Actualizacion de|
Tablas de Retencion Documental e Implementacion del Programal8. Varios
de Gestion Documental -PGD.

TEMAS TRATADOS'

1. Llamado a lista y verificacién del quérum.

Siendo las 11:00 am del dia 30 de septiembre de 2016, la Secretaria General da inicio al tercer Comité de Archivo del afio, se procede al llamado a lista y
verificacion del quorum. Se comprobé la existencia del quérum con la presencia de los siguientes miembros: Luz Patricia Camelo Urrego en calidad de Presidente|
del Comité quien lo preside; Liliana Diaz Poveda Subdirectora Administrativa y Financiera, Nelly Patricia Ramos Jefe de la Oficina Asesora Juridica, Martha
Rodriguéz Martinez Jefe de la oficina Asesora de Planeacion, Maria Emma Ruiz Profesional Especializada Encargada del Area de Sistemas, José Jaiden Lopez,
Palacio Contratista Coordinador del Area de Archivo y Correspondencia y Luis Francisco Cante Jefe de !a Oficina de Control Intemo. Asistieron como invitados los
profesionales Jairo Antonio Palacio de la Oficina de Control Intemo, Olga Lucia Bolaiios de la Oficina Asesora de Planeacion, Betty Bula Arroyo, Gustavo Rey, Leyla
Alarcén, Angela Pinilla y Miguel Angel Rico del Area de Archivo y Comrespondencia.

2, Lectura del acta anterior.

Se dio lectura al acta del Comité de Archivo No 2 del dia 28 de junio de 2016, Se observo por parte de la Subdirectora Administrativa y Financiera, que debian
corregir el acta en el item 9 varios, teniendo en cuenta que el Acta dice se programara visita a la Bodega de! IDRD ubicada en Puente Aranda, para validar lo
referente a las condiciones ambientales y de conservacion, y lo que en realidad se validaria serian las condiciones generales de la Bodega, el Secretario Técnico del
Comité hace las anotaciones respectivas para proceder con las correcciones, quedando el acta aprobada por unanimidad.

3. Compromisos del Comité Anterior |

GESTION DOCUMENTAL - V.2
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COMPROMISOS DEL COMITE No 2 : ’
. i - e

o i
" FECHALIMITEPARA #  FECHADE |

RESPONSABLE. ) "SUREALIZACION ¢  EJECUCION j!

i i

CUMPLIMIENTO 100%

. . Subdireccidn Administrativa . -
1- Programar visita técnica a la Bodega y Financiera / Archivo y 2016 Se adjuntan fotos de la visita

del IDRD ubicada en puente aranda. Correspondencia

realizada

£l RGD, fue adoptado por la
2016 Resolucién No 502 det 8 de julio,
de 2016

2- Proyectar acto administrativo de
adopcién e implementacién del Programa Archivo y Correspondencia
de Gestién Documental -PGD.

3- Elaborar el Plan Institucional de EI PINAR fue elaborado en el
Archivos -PINAR y presentarlo en Comité . mes de julio. ajustado en
N e Archivo y Correspondencia 2016 agosto y en la Seccién de hoy
de Archivo Extraordinario en el mes de ser4 presentado al Comité de
septiembre o antes. Archivo

4- Elaborar Memorando necesidades de
recurso humano, equipos de computo,
espacio fisico y puestos de trabajo para  Archivo y Correspondencia
organizar, digitalizar e inventariar los
contratos vigencia 2015 y afios anteriores.

Se Radico con Memorando No
8 2016 20162100302933 de fecha 08
de julio de 2016

Punto No. 1 - Visita a la Bodega Puente Aranda - REGISTRO FOTOGRAFICO - Exterior (estado actual)

™ - b

El dia 12 de julio de 2016, La Subdireccién Administrativa y Financiera con el acompafiamiento del Arquitecto y los defegados del Grupe de Gestién Documental,
visitaron el espacio fisico del IDRD ubicado en Puente Aranda, donde se tiene proyectado fa construccién de la Bodega para et Archivo Central de los fondos

documentales del IDRD.
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Otro de los Compromisos (punto No. 2), era Proyectar el Acto Administrativo de Adopcién e Implementacién del Programa de Gestion Documental —-PGD, este fue
adoptado mediante la Resolucion No 502 del 8 de Julio de 2016, se encuentra publicada en la pagina web de le entidad, Ia Jefe de la Oficina Asesora Juridica hizo
una observacion referente a la Resolucidn en comento, inherente al Decreto 103 de 2015, en la medida que se estimé que este estaba derogado y que tal
circunstancia se soporta entre otras en la pagina de! AGN donde se sefiala que la norma no esta vigente. Al respecto la Secretaria General argumenta que no
comparte la apreciacién de la Dra. Ramos porque derogaga no significa que no este vigente. Para dilucidar el tema se dara alcance al concepto emitido por el AGN
el cual se habia solicitado por la Oficina Juridica para claridad normativa. En caso de confirmarse la derogatoria debera ajustarse el Acto Administrativo que nos|
locupa. La implementacién y seguimiento al respeclo es responsabilidad del Area de Archivo en Coordinacién con la Oficina de Controf intemno.

Sobre el PINAR (punto No. 3) fue elaborado y el Gitimo ajuste se hizo el dia 22 de julio de 2016, y sera presentado en este comité y sometido a consideracién para
aprobacion en el item No §.

Cronograma Actualizacién de TRD

| ARtA DEARINO Y COVRESTOOUNA PLAN DE TRABASO
| ACTIVIDADES l DEPENDENCIAS O AREAS

Qficina Asesara de
Qficina Asesora dn X
Oficina Asesora Jurigica X
Oficina de Asuntos X 00| e
Oficina de Asuntos Locale: Y:

2011 1212212418119 2021

A GENERALRS i b330 8 et ) - B
reade Achiva v G 0] R L | oo
rea.de Atenckéin pl Cllente, Qusias, Reclamos X
rea ADOVO 2 1a G B'g
10N A YFINANCIERA, £
22 de Almacén X
rea de Aoova Corporatlve X
rea de Serviclos Generales X
tea de Sistemas
1.2, Mesas de Trabajo, TEMA: rep de Talento Hymano
[Actuafizaclén de TRD 2,016 rea de NémIng

Se presento el cronograma para actualizacion de TRD, se explico cada una de las actividades y quedo como compromiso enviar Memorando a las diferentes areas
de la entidad con cronograma adjunto, se resalto Ia importancia del apoyo de las Areas en las Mesas de Trabajo, teniendo en cuenta que los servidores piiblicos}
fueron capacitados en el tema.

Cronograma Implementacion del Programa de Gestion Documental
INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE

SECRETARIA GENERAL TRABA 5‘“"*?’“!2 SRAAL
AREA DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA PLAN DE ° lg\Ryots ke (BT

l ACTIVIDADES I DEPENDENCIAS O AREAS

DIRECCION:GENERAL 2
Oficina Asesora de Comunicaciones
Oficina Asesora de Planeacion
Gficina Asesora Juridica
Oficina de Asuntos Discipinanos
Oficina de Asunics Locales

Cficina de Control Intemo

8:30 —9:30 am

2:30 - 3:30 pm

Aréa dé Archivo y Comespondencia
| Area de Atencion al Cliente, Quejes, Reclamos
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
| _Area de Almscén
| Area de Apoyo Corporativo

Afoa de Servicios Generales

Area de Sistemas

1.1. -Sensibilizacién BT R C LA

Implementacion del PGD  [—&wa de Desamalle Hurans
Area do Contabilidad
Aréa do Presupuesio

[ Area do Tesarerta

SUBDIRECCION TECNICA DE CONSTRUCCIONES

Aron de Irtenentoria

‘Area Técnica

SUBDIRECCION: TECNICADE:RARQUE S5y
rea de Escenarios

Area de Promocion de Senicios

SUBDIRECCION.TECNICADERECREACION V;DEPORTE

rea de Altc Rendimlento

Area de Apoyo a Organsmos DepoRvos.

rea de Fomento y Desamollo Deportiva

Area de Eventos Melropohtancs

Area de Recreacidn (Comunitaria, Infancia, Juventud, Personas con
kmitaciones, Personas Mayoras)

30 - §-" Jaiden Lopez,
8:30 - 9:30 am Betty Bula,

Gustavo Rey,
Leyla Alarcon

2:30 - 3:30 pm

XXX | 3434 X >4 X4 >4 >4 > > x| X

8:30 ~ 9:30 am

2:30 - 3:30 pm

Eaboro: Betty Bula, Leyla Alarcdn, Gustave Rey
Reviso: Jakien Lopez Pelacio

Se socializo el cronograma implementacion de! PGD iy quedoc como compromiso enviar Memorando a las diferentes Areas de la entidad invitandc a las
capacitaciones. i

GESTION DOCUMENTAL - V.2



5. Presentacion y aprobacion del Plan Institucional de Archivos — PINAR.

Ei profesional especializado de archivo hizo la presentacion del PINAR, sobre el cual no hubo objecién, pero quedo el compromiso de enviarlo al correo de los
Miembros del Comité de Archivo para revision y reportar ajustes en caso de considerario necesario, se adjunta PINAR en CD.

6. Presentacion y aprobacion del Sistema Integrado de Conservacion -SIC

La conservadora del IDRD, hizo ta presentacion del Sistema Integrado de Conservacién al Comité de Archivo, sobre el cual no hubo objecién y quedo aprobado,
pero solicitaron el envié de este al correo de los Miembros del Comité. Se adjunta presentacién de! documento del SIC.

7. Informe estadistico del avance de los procesos de archivo.

Informe Estadistico del avance de los procesos del Archivo. Tercer Trimestre (Julio, Agosto y Septiembre)

Ubicaci6n ML No Cajas _ .Obse.rvacione's
Parqueadero C ‘ 260 1040 - Inventario 1d0°Aw en-su esta&o natural
Archivo Central No 1 143 572 Inventario 10% er_\. 'sp estado natural
Archivo Central No 2 ) 306 1224 Inventario 35% en su estado natural
Total 709 2836

Se presento el informe avance estadistico tercer trimestre del volumen documental de archivos del fondo acumulado del IDRD inventariado en su estado natural,

8. Varios.

COMPROMISOS

T , . FEGHA LIVITE PARA
TEMA _ RESPONSABLE . SU REALIZACION

1. Enviar al comeo institucional de los Miembros del Comité de Archivo y
Oficina de Control Interno, el Plan Institucional de Archivo -PINAR y el Sistema
Integrado de Conservacién —-SIC, para que en un término de cinco dias se ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 30 9 2016
revisen y hagan las observaciones en caso de considerarlo necesario; en caso ’
de No haber observaciones se da por aprobado dichos documentos.

2. Publicacion del PINAR y el SIC en |a pagina web de la entidad. ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 10 10| 2016

3. Elaborar el Acto Administrativo de adopcién del Sistema Integrado de
Conservacion —SIC. ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 10 10 2016

4. Memorando a las diferentes Areas citando a las Mesas de Trabajo para la

actualizacion de las TRD. ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 10 10 2016
.?. t)Aemofang'(l)I gellgsG glferentes Areas del IDRD, sobre la socializaciéon e ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 20 10 2016

EVALUACION Y-CIERRE DE LA REUNION.
¢Se logré el objetivo? ) I Sl m NO l I
Obsefvaciones

Se anexa, lista de asistentes y presentaciones efectuadas al comité, documentos que hacen parte integral de la presente acta.

Siendo las 11:10 am, se da por terminado el comité, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE ) o X . o .
DEPENDENCIA / QUIEN CONVOCA SECRETARIO (S) Si en la reunién no se manean esta delegacién coloque N.A.

FIRMA FIRMA

NOMBRE Luz Patricia Camelo Urv@ NOMBRE

archivo y corresponden?fa

. . A .
CARGO Secretaria Gen er%k?*\ CARGO Contratista encargado d! Cuord}{r el proceso de gestién de
N

L NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: lJosé Jaiden L6pez Palacio ]

GESTION DOCUMENTAL - v.2




~ Bogota D.C, 08-11-2016'

CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

Ingfitto Distrital de Recceacion y Deporta V m
¥ L]
i

MEMORANDO

Radicado IDRD No 20161100491563

A0V RDAU AT

PARA: Dra. LUZ PATRICIA CAMELO URREGO
. SECRETARIA GENERAL
DE: JEFE OFICINAASESORA JURIDICA

- ASUNTO: Control de '

legalidad Resolucion “Por la cual se implementa el Sistema

Integrado de Conservacion — SIC del Instituto Distrital de Recreacion y
Deporte - IDRD? .

Con el fin de dar respuéis,ta al correo electrénico de fecha 28 de octubre de 2016,
suscrito por José Jaiden Lopez Palacio, Coordinador de Archivo 'y

Correspondenma media
asunto, conforme a los
Control de Legalidad:

1. FACULTAD PARA EX

El Articulo 6° del Acuerdc

Recreacion y el Deporte.”,

“‘Articulo 6°- El
nombramiento y re
‘funciones:

nte el cual remite el proyecto de acto administrativo del
fundamentos legales en la materia me permito emitir el

PEDIR EL ACTO ADMINISTRATIVO:

> 4 de 1978 “Por el cual se crea el Instituto Distrital para la
sefiala las funciones del Director General a saber:

Director del Instituto serd su representante legal, de libre
mocion del Alcalde Mayor de Bogota y tendra las siguientes

1. Dictar los actos,

,real:zar las operaciones y los contratos que se requieran para

el buen func:onam/ento del Instituto, de conformidad con los Acuerdo del Concejo,

las decisiones de |
rigen la Entidad.

()

la marcha del Ins
(Negrilla fuera del

Calle 63 No. 59A -06
Tel: 660 54 00
www.idrd.gov.co

Info: Linea 195
Codigo Postal: 111221

a Junta Directiva y las demas disposiciones estatutanas que

5. Las demés que /e sefialen los Acuerdos y los Estatutos y las que ref/néndose a

t/tuto no estén atribuidas expresamente a otra autoridad.”
texto original).

' #“%\1 BOGOTA
N, W ' MEJOR

I PARA TODOS




CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
instituto Distrital de Recreacion y Deporte

El Acuerdo 006 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y
48 del Titulo XI "Conservacién de Documentos" de la Ley 594 de 2000" en su
Articulo 11 sefiala: ,

“ARTICULO 11. APROBACION SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION- SIC. El
Sistema Integrado de Conservacién deberé ser aprobado mediante acto administrativo
expedido por el Representante Legal de la entidad, previo concepto emitido por el
Comité de Desarrollo Administrativo en las entidades del orden nacional o por el Comité
Interno de Archivo en las entidades del nivel territorial, cuyo sustento debera quedar
consignado en el Acta de‘l respectivo Comité”. (Negrilla fuera del texto original).

En el mismo sentido, debe adicionarse como atribuciéon del Director General para

expedir el presente acto, las siguientes disposiciones:

* Resolucién 05 dei 1997 “Por medio de la cual se reforman los estatutos del
Instituto Distrital para la Recreacion y el Deporte”, en su Articulo 19:

. o g
“6. Dictar los actos y celebrar los contratos que se requieren para el buen
funcionamiento de la.entidad de conformidad con las normas vigentes”.

« Resolucién 002 de 2005 “Por la cual se establece la estructura organica del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE y se determinan
las funciones de sus dependencias”, en su Articulo 2:
?

“2. Adoptar dentro de su competencia, politicas, planes y programas encaminados
al desarrollo de la misién de la entidad. '

() ‘ |

8. Dirigir y controlaf las acciones del Inst/tuto en materia de fijacién de politicas,
efecucion de programas de capacitacion, coordinacién, procesamiento de la
informacién, promocion, asesoria y divulgacién de servicios”.

« Resolucion 602 de 2015 “Por la cual se modifica el Manual Especifico de
Funciones y Competencias Laborales para lés empleos den la Planta de personal
del Instituto Distrital de Recreacién y Deporte”, en su Articulo 1:

“I\V. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

(...) 6. Dirigir y controlar las acciones del Instituto en materia de fijacion de
politicas, ejecucién de programas de capacitacién, coordinacion,
procesamiento. de la informacion, promocioén, asesoria y divulgacion de
servicios”. |

i i
Asi las cosas, el Director General del IDRD, se encuentra legalmenté facultado

i
Cae s o on 2  0GOTA
www.idrd.gov.co
Info: Linea 195 M EJ o R

Cédigo Postal: 111221 PARA TODOS
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para expedir el acto administrativo objeto de estudio.

2. FUNDAMENTOS LEGALES

E! Articulo 209 de la Co |1stituci<’3n Politica dispone: "La funcién administrativa estéa
al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la desconcentracion de
funciones." Igualmente que las autoridades administrativas deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

La Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones”, en el Titulo XI “Conservacién de Documentos”, Articulo
46 establece: “Conservacion de documentos. Los archivos de la Administracion
Publica deberan implementar un sistema integrado de conservacion en cada una
de las fases del ciclo vital de los documentos”. : :

La Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones”, regula el derecho de acceso a la informacion publica, los
procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho y las excepciones a la
publicidad de informacién.

El Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector.Cultura”, compilé y racionaliz6 las normas de caracter
reglamentario que rigen en el Sector Cultura.

El Acuerdo No. 006 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47
y 48 del Titulo XI "Conservacién de Documentos" de la- Ley 594 de 20007
expedido por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado, reglamenta el SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION - SIC.

La Resolucion 772 de 2006 “Por medio de la cual se reglamenta el Comité de
Archivo del Instituto Distrital de Recreacion y Deporte, conforme a las
disposiciones de la Ley §94 de 2000 y se derogan unas resoluciones”.

|
La Resolucién 765 de 2013 “Por medio de la cual se maodifica la Resolucién No.
772 de 2006 “Por la cual se cre6 el el comité de Archivo del Instituto Distrital de
Recreacién y Deporte”.

Calle 63 No. 59A -06
Tel: 660 54 00
www.idrd.gov.co

Info: Linea 195
Codigo Postal: 111221

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALD[A MAYOR
DEBOGOTAL.C. )
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituta Distrita! de Recreacién y Deporte

3. PROYECTO DE RES?LUCION.

Analizada la normatividad anterior, esta Ofi cma Asesora realiza las siguientes
apreciaciones:

. El acto administrativo debe ajustarse a la plantilla de Resoluciones del
aplicativo ISOLUCION del IDRD y estar paginado.

. Respecto a las fé?ultades del Direétor, se recomienda citar Unicamente las
relacionadas en el punto No. “1. FACULTAD PARA EXPEDIR EL ACTO
ADMINISTRATIVO", del presente control de legalidad.

1§
{

3.1. EPIGRAFE:

Se recomienda el siguiente epigrafe:

“Por la cual se adopta el S/stema Integrado de Conservac:on - SIC del Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte - IDRD” .

3.2. PARTE CONSIDER}\TIVA: |
'AI respecto se realizan las siguientes sugerencias y/o recomendaciones:

3.2.1. Siempre que se indique una norma, se debe incluir su epigrafé, ejemplo:
Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se

”

dictan otras disposiciones” .
3.2.2. Con relaciéon a los considerandos 1,2,3,4,6,7,8,10, se sugiere la siguiente
redaccion y respecto a los considerandos 5 y 9 se recomienda su correspondiente
ajuste:

Primer considerando:

Que la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones”, en el Titulo Xl “Conservacion de Documentos”,
Articulo 46 establece: “Conservacion de documentos. Los archivos de la
Administracién Publica deberéan implementar un sistema integrado de
conservacién en cada una de las fases del ciclo vital de los documentos”.

Segundo Considerando:.

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
i
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Regfamentario del Sector Cultura®, compilé y racionalizé las normas de caracter
reglamentario que rigen en el Sector Cultura. -

Tercer Considerando:

Que el literal g) del Articulo 2.8.2.5.9 ibidem, establece como un proceso de
gestion documental, la preservacion a largo plazo y la define como conjunto de
acciones y estandares aplicados a los documentos durante su gestion para
garantizar su preservacion en independientemente de su medio y forma de
registro o almacenamiento.

i |
| N |

Cuarto Considerando: | '

Que el Articulo 2.8.2.5.10 ibidem, determina la obligatoriedad del Programa
Gestion Documental en todas las entidades del Estado.

Quinto Considerando:

En virtud de que especificamente se hace alusion a lo contemplado por el Articulo
2.8.2.5.13 y al consultar su texto: “Articulo 2.8.2.5.13. Elementos del programa de
gestién documental. Programa de Gestién Documental (PGD) debe obedecer a una
estructura normalizada y como minimo los elementos que se presentan en el Anexo
denominado "Programa Gestion Documental” que haré parte integral de este decreto”, no
hace referencia a la preservacion a largo plazo, en consecuencia, se debe
armonizar su contenido, o suprimirse esa mencion.

Sexto Considerando:
' f

Que el Articulo 2.8.2.6.1 ibidem dispone que las entidades publicas deben contar

con un sistema de gestion documental que permita, entre otras, “Preservar los

documentos y sus agrupaciones documentales, en series y subseries, a largo

plazo, independientemente de los procedimientos tecnolégicos utilizados para su

creacion”. '

Séptimo Considerando:

|
Que el Articulo 2.8.26.3 del mismo Decreto, sehala la preservacion de

documentos en ambientes electronicos y establece que las medidas minimas de
conservacion preventiva y a largo plazo podran estar basadas en procesos como
la migracién, la emulacién o el refreshing, o-cualquier otro proceso de reconocida
capacidad técnica que se genere en el futuro.

Calte 63 No. 59A -06
Tel: 660 54 00
www.idrd.gov.co

Info: Linea 185
Cédigo Postal: 111221

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrilal de Recreacién y Deporte

Octavo Considerando:

Que el Acuerdo No. 006|de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los articulos
48, 47 y 48 del Titulo XI"Conservacién de Documentos" de la Ley 594 de 2000”,
. expedido por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado, en su Art:culo 1 indica: “la implementacién del Sistema integrado de
Conservacién - SIC tiene como finalidad, garantizar la -conservacion y
preservacién de cualquier tipo de informacién, independientemente del medio o
tecnologia con la cual se haya elaborado, manteniendo atributos tales como
unidad, = integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad,
accesabilidad, de toda la documentacién de una entidad desde el momento de la
produccién, durante su periodo de vigencia, hasta su disposicién final, de acuerdo
con la valoracion documental”.

Noveno Considerando:

La OAJ desconoce ell acta del Comité de Archivo de la sesién del 30 de
septiembre de 2016, por lo tanto, debe ser allegada como un antecedente
documental del proyecto|de acto administrativo.

|

Décimo Considerando: I

Que en consecuencia de lo anterior y con el fin de asegurar la conservacion y
preservacion de cualquier tipo de informacién, manteniendo atributos tales como
unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad, accesibilidad
de toda la documentacion de la entidad, se hace necesario adoptar el Sistema
Integrado de Conservacion — SIC del Instituto Distrital de Recreacion y Deporte ~
IDRD.

3.3. PARTE RESOLUTI\i/A.
|
Al respecto se realizan las siguientes sugerencias y/o recomendaciones:

ARTICULO PRIMERO: (\doptar el Sistema Integrado de Conservaciéon — SIC del
Instituto Distrital de Recreacuon y Deporte, aprobado por el Comlte Interno de

Archivo y contenido en eI anexo No.1.

l .
ARTICULO SEGUNDO. La implementacién y coordinacién del Sistema Integrado
de Conservacién es responsabilidad de la Secretaria General, articulado con un
equipo de profesionales del Area de Archivo y Correspondencia.

|
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|

(El anterior ajuste se realiza con fundamento en el Acuerdo No. 006 de 2014,
Articulo 9. RESPONSABILIDAD SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION -
SIC. El SIC implica la ejecucién de procesos transversales al proceso de gestion
documental, por lo tanto su implementacién, sera responsabilidad del
Secretario General o de un funcionario de igual o superlor jerarquia, articulado
con un equipo mterdlscn'pllnano de profesionales del area de gestidon documental,
area de conservacion 'documental, area de tecnologias de la mformacuon y
auditores). (Negrilla fuera del texto). . , i

ARTICULO TERCERO. Ordenar la publicacién del presente acto administrativo en
la paglna WEB del Instituto, en la Imprenta Distrital y en la seCCIén ‘Ley 1712 de
2014 Transparencia y Acceso a la Informacion Publlca

ARTICULO CUARTO. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion. .

- .
En este orden de ideas; hasta tanto el proyecto de Resolucion no sea ajustado a
las observaciones anteriormente indicadas, esta Oficina Asesora no da viabilidad a
la firma del Director General. |

Atentamehte,

Ne\\q Pa \‘02‘ <;\ a.ﬁz:fmor Lﬁ

NELLY PATRICIA RAMOS HERNANDEZ :
JEFE OFICINAASESORA JURIDICA ' . |

Elaboré: Zolangie Franco Diaz-Contratista OAJ. ﬂ{, ' '
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