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Al contestar cite este nUmero
Radicado IDRD No. 20266200302761

Bogota D.C. 20-08-2026

Sefior

ANONIMO

emmanuelrubianorodriguez@gmail.com

Ciudad

Asunto: Respuesta a comunicado “ACLARACION NORMA”

Referencia: Radicado IDRD No. 20261800438602 de fecha 10 de agosto de 2026 BTE
5170332026

Cordial saludo,

En atencion a la solicitud citada en el asunto, me permito dar respuesta de la siguiente
manera;
® Procedimiento formal para solicitar fogueos deportivos, incluyendo plazos

de anticipacion, formatos requeridos y documentacioén de respaldo
Respuesta:

A continuacion, se enuncian, los documentos como requisito para la expedicion de los
permisos de uso temporal del espacio publico administrado por el IDRD, deben ser
radicados mediante el correo electrénico idrdcorrespondencia@idrd.gov.co o entregada
en la ventanilla de correspondencia ubicada en la Calle 63 No. 592 — 06 entre las 8:00 am
y las 4:30 pm.

1. Oficio Remisorio dirigido al Subdirector Técnico de Parques, firmado por
el representante legal de la organizacion

2. Formato de solicitud de préstamo de uso temporal debidamente diligenciado, el cual se
adjunta. firmado por el representante legal de la organizacion

3. Adjuntar el resultado la clasificacion de la actividad SUGA, que puede realizarlo
en https://com.sire.gov.co/complejidades/

4. Fotocopia de la cédula del solicitante (representante legal).

5. Reconocimiento deportivo (SOLO PARA CLUBES, LIGAS Y FEDERACIONES
DEPORTIVAS) o Aval Deportivo vigente (SOLO PARA ESCUELAS DEPORTIVAS)

6. En cumplimiento del Decreto Distrital 670 de 2025, Articulo 165, numeral 1, debe
presentar el proyecto de manejo del espacio publico respectivo, incluyendo planimetria de
ocupacion (se adjunta modelo para su orientacion).

Este plan de ocupaciéon del espacio publico debe contener entre otras, la siguiente

informacion:
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- Espacio o escenario solicitado

- Fecha (s) de la actividad

- Horarios de montaje

- Horarios de la actividad

- Horarios de desmontaje

- Procedimiento de reacciéon ante situaciones de emergencia que se
puedan presentar durante la realizacién de la actividad.

- Medidas de seguridad con las cuales se contara durante la realizacién
del evento con el fin de prevenir o mitigar situaciones que puedan llegar
a ocurrir.

8. Certificado REDAM DEL REPRESENTANTE LEGAL que puede ser diligenciado
en https://www.redam.gov.co/
9. Certificado de inhabilidades de delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios,

que puede diligenciar en https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/

De igual modo se resalta que en los documentos donde sea necesario informar los dias
de solicitud del espacio deportivo, deben relacionarse de forma clara las fechas y horarios
tanto de inicio como de culminacion de las actividades, aunado a que deben de coincidir
las fechas en todos los documentos, ejemplo:

Desarrollo de la Actividad Mes de Sabados: 4,18,25 e
Octubre Domingos: 5,19,26 ‘Wall

Desarrollo de la Actividad Mes de Sabados: 1,8,15,22,29

. : 09:00a11:00
Noviembre Domingos: 2,9,16,23,30

Cuadro 1. Ejemplo indicacion fechas de solicitud

Lo anterior con el fin de efectuar en debida forma la liquidacion de los valores a cancelar
por el préstamo del escenario deportivo, acorde a la Resolucion No. 344 de 2025, con la
que se modificd el Protocolo de Aprovechamiento Econdmico del Espacio Publico
administrado por el Instituto

A partir de la radicacion completa de la documentacién de la solicitud de uso temporal del
espacio publico y/o surtida la Fase de Evaluacion de solicitudes de permiso para uso
temporal del espacio publico por aprovechamiento econdmico. En caso de existir otras
solicitudes similares, el IDRD contara con un plazo de quince (15) dias habiles, que podra
extenderse hasta dos (2) meses en casos de actividades de mayor complejidad, para
emitir una respuesta, dependiendo de las caracteristicas y particularidades de la actividad
propuesta.
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® Criterios de aprobacion que el IDRD utiliza para autorizar estos permisos,
incluyendo numero de deportistas, duracién del fogueo y medidas de
seguridad

Respuesta:
Me permito contestar de la siguiente manera:

Procedimiento de radicacion de la solicitud con la documentacion antes descrita, para
iniciar el tramite de autorizacion o préstamo de un escenario deportivo, el tercero
solicitante debe radicar una peticion formal dirigida a la Subdireccién Técnica de Parques
a través de los canales oficiales institucionales:
e De manera presencial en la sede principal del IDRD. Calle 63 592-06
e O a través del correo institucional destinado a la recepcion de correspondencia y
tramites idrdcorrespondiente@idrd.gov.co

La solicitud debe contener como minimo: identificacién clara del peticionario, nombre del
escenario solicitado, disciplina deportiva, fecha, horario pretendido, nimero estimado de
deportistas o asistentes y una descripcion general de la actividad.

e La cantidad de participantes autorizada no esta sujeta a un limite fijo
predeterminado, sino que depende estrictamente de la capacidad de aforo vy
especificaciones técnicas de cada escenario, garantizando en todo momento la
conservacion de la infraestructura deportiva y la seguridad de los usuarios.

e La intensidad horaria y extensién del evento se aprueban conforme a la
disponibilidad de la agenda del parque o escenario, garantizando que no se
interfiera con las actividades misionales del Instituto ni con los esquemas de
mantenimiento programados, sin embargo, esta no debera sobrepasar las 10
horas alas semana en un mismo escenario.

e Es responsabilidad exclusiva del tercero solicitante brindar y garantizar todas las
condiciones logisticas y de seguridad idoneas para el desarrollo de sus
actividades, esto abarca la implementacion de esquemas de primeros auxilios,
gestiéon del riesgo, plan de emergencia y en los casos que aplique por la
naturaleza de la aglomeracion y la suscripcién de pdlizas de responsabilidad civil
extracontractual.

El uso del espacio publico y la realizacion de actividades deportivas y de aglomeracién en
la ciudad se reglamenta los deberes, condiciones de convivencia y cumplimiento de
normas en actividades que involucran uso del espacio publico y aglomeraciones
contemplados en el decreto distrital 642 de 2025 el cual establece los requisitos para la
realizacion de eventos y el manejo de aglomeraciones de publico en Bogota D.C.
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® Condiciones para registro en el expediente virtual y seguimiento
administrativo, tal como se hace con los permisos regulares de escenarios
deportivos

Respuesta:

Le indico que todos los actos administrativos expedidos por el IDRD en sus espacios
administrados resaltan el serial de un numero de expediente que se crea en la plataforma
de gestion documental ORFEO — IRIS de esta Entidad, en este expediente reposan todos
los documentos de procedimiento que genero la aprobacion del permiso de uso, asi como
también, posteriormente se incluyen las pdlizas, pagos y actas de seguimientos del
supervisor encargado para cada acto administrativo.

Por ultimo, esta comunicacion no corresponde a una reserva, permiso ni algun otro acto
administrativo para uso de los espacios publicos administrados por el Instituto Distrital de
Recreacion y Deporte IDRD, se entendera como préstamo al momento de cumplir con
todos los requerimientos de procedimiento y el permiso debidamente legalizado, toda vez
que se pueden presentar otras solicitudes y se tramitaran por orden fecha de radicado y
cumplimiento de los documentos requisitos.

Bajo los anteriores argumentos damos respuesta a su solicitud y quedamos atentos ante
cualquier inquietud sobre el asunto.

Atentamente,

JUAN CARLOS RODRIGUEZ WALTERO
Subdirector Técnico de Parques (E)
Subdireccién Técnica de Parques

S faa *

Anexos: Modelo Plan de Manejo
Formato de solicitud de préstamo
Copia:  N/A

Elabord: Aldayr Caro Salgado— Contratista - Promocion de Servicios. STP

Proyecté: Aldayr Caro Salgado — contratista - Promocion de Servicios. STP

Revisé Linda Amaya — Contratista — Area Promocién de Servicios
Gilberto Augusto Almanza — Profesional Especializado Grado 222-11 —(E ) Area Promocién de Servicios
Henry Castro — Abogado— Contratista — STP

Aprobé: Juan Carlos Rodriguez Waltero — Subdirector Técnico de Parques (E)
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DECRETO 670 de 2025

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE
SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

PROYECTO DE MANEJO PARA LA OCUPACION DE
Parque xxxxx codigo XX-XXXX




PROYECTO DE MANEJO PARA LA OCUPACION TEMPORAL DEL ESPACIO
PUBLICO CONSTRUIDO.

El interesado en obtener un permiso o celebrar un contrato para desarrollar usos
temporales en espacio publico debera presentar un proyecto de manejo del espacio
publico respectivo. Este Proyecto debe incluir:

1. Identificacion del responsable del desarrollo del uso temporal y de los participantes
del evento con nombre, direccién, nimero de cédula de ciudadania o NIT (nimero de
participantes). En caso de que la solicitud la presente una persona juridica se debera
anexar el certificado de existencia y representacion legal.

RESPONSABLE

Nombre:

Documento de identidad:

Direccion:

NUumero esperado de
participantes

2. Memoria explicativa del uso temporal con los siguientes contenidos:
3. Descripcion de la actividad

A. Actividades para realizar: Describir detenidamente paso a paso de la actividad

ACTIVIDADES

FASE MONTAJE

FASE DE DESARROLLO:

FASE DESMONTAJE:

B. Horario y calendario del evento:

HORARIO Y CALENDARIO DEL EVENTO

HORARIO

DIAS DEL EVENTO

C. Fechas de inicio y terminacién:

FECHAS DE INICIO Y TERMINACION

FECHA DE INICIO




FECHA DE TERMINACION

D. Plan de ocupacion del espacio publico:

PLAN DE OCUPACION DEL ESPACIO PUBLICO

parque

ACCION DE OCUPACION

DESCRIPCION DE USO MANEJO

Nombre del escenario

E. Plan de mitigacion de los posibles impactos negativos en el area de influencia
de espacio publico, ubicado dentro de un radio de dos (2) manzanas del entorno
por los distintos costados del espacio publico donde se autoriza el uso.

ANTES DEL EVENTO

DURANTE EL EVENTO | DESPUES DEL EVENTO

Prevenir, mitigar, corregir
y compensar los riesgos a
los quien se pueden ver
expuestos los
participantes por la
ocurrencia de un evento
gue por su alta
probabilidad y por el grado
de vulnerabilidad tanto
fisica como social se
pueda desencadenar un
desastre.

F.Plan de prevenciéon de emergencias, atencién aincendios y de evacuacién

del personal participante.

PLAN DE EMERGENCIAS:

AMENAZAS CAUSAS PREVENCION MEDIDAS DE

CONTINGENCIA

CAIDAS




PANICO -
COLECTIVO

ROBOS

DESHIDRATACION

DESMAYOS

INCENDIOS

MANEJO
INADECUADO DE
BEBIDAS Y
ALIMENTOS

G. Manejo de residuos sdélidos, sefialando el tipo de mobiliario y los sitios de
recoleccion.

Llevar a cabo un programa de manejo integral de los residuos sélidos, con el fin de
disminuir la cantidad minima de estos para eliminar la generacion de malos olores y
refugio de alimentos de animales y plagas

Proceso del programa de residuos sélidos para el evento:

o Residuos recuperables: plasticos, vidrios, metales, papel, carton se
cuentan con las canecas necesarias sefializadas para el manejo correcto
de los residuos

o Residuos no recuperables: papel higiénico (proviene de los sanitarios, se
deposita en canecas sefializadas para este tipo de residuos)

o Residuos biodegradables: materia organica en su mayoria residuos de
comida preparada y alimentos, también se cuenta con las canecas
necesarias sefializadas para este tipo de residuos

H. Planimetria: (Consulte: https://mapas.bogota.gov.co/# )



https://mapas.bogota.gov.co/

Plano de localizacion del espacio publico y del area donde se proyecta desarrollar
el uso temporal debidamente escalado.

Plano de planta debidamente escalado donde se grafique la propuesta de ocupacién
del espacio publico con los siguientes contenidos:

I. Propuesta de control y seguimiento del cumplimiento de este Proyecto de
manejo: La persona encargada de llevar a cabo el control para el cumplimiento del anterior
Plan es:

RESPONSABLE

Nombre:

Documento de identidad:

Direccion: 1 9.9.90.90.9.0.9.0.0.9.¢

NUumero esperado de

participantes participantes

NOMBRE RESPONSABLE:
NUMERO DE CEDULA:

FECHA DE PRESENTACION:



