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Radicado IDRD No. 2026610014834 1

Bogota D.C. 24-04-2026

Senor

ANONIMO

Correo Electronico: NO REGISTRA
Direccion: NO REGISTRA

Ciudad

Asunto: Respuesta al radicado IDRD No. 20261800199652 del 14 de abril de 2026
Respetado sr Anénimo:

La Subdireccion Técnica de Parques, recibié la peticion del asunto mediante la cual
solicita lo siguiente:

“..( )... BUENAS NOCHES, ESCRIBO DE PARTE DE UN GRUPO DE DEPORTISTAS
AFICIONADOS, PERMITIENDOME SOLICITAR RESPETUOSAMENTE, SE HABILITE
EN LA PLATAFORMA EL ALQUILER DE LA CANCHA DE FUTBOL DEL BARRIO
SALITRE GRECO (13-016), LOS DIAS SABADOS EN EL HORARIO DE 6:00 A 8:00 PM,
TENIENDO EN CUENTA QUE YA FUERON ARREGLADAS LAS LUMINARIAS QUE
ESTABAN DANADAS POR PARTE DE ENEL, ACTUALMENTE PERMANECEN
ENCENDIDAS EN LA NOCHE, PERO LA CANCHA NO SE ESTA UTILIZANDO
PORQUE NO PERMITE SER PROGRAMADA EN ESE HORARIO, LO ANTERIOR
TENIENDO EN CUENTA QUE EN ESE HORARIO NOS PERMITE REALIZAR
ACTIVIDAD FISICA Y EXPARCIMIENTO A TODOS LOS QUE POR SITUACION
LABORAL NO PODEMOS HACERLO EN OTRO HORARIO, AGRADEZCO SU
ATENCION PRESTADA Y COLABORACION QUE NOS PUEDAN BRINDAR.. ..( )...."

En atencién a su comunicaciéon, mediante la cual manifiesta su interés por hacer uso de
nuestros escenarios, en particular el parque de proximidad “Urbanizacién el Salitre -
Greco” - Codigo 13-016; y con respecto a las condiciones del Escenario, nos permitimos
informarle que este escenario actualmente no cuenta con iluminacién nocturna; pues la
que estaba no cumple con las especificidades técnicas que requiere este tipo de
escenarios y en consecuencia no se podran habilitar espacios en horarios nocturnos en el
corto plazo. En razén a lo anterior le sugerimos visitar otros escenarios cercanos que si
cuentan con el servicio de iluminacién nocturna. Adicionalmente le informamos sobre las
diferentes modalidades de acceso que estan disponibles:

Practica libre con reserva y sin pago (Reservas gratuitas):

En relaciéon con la oferta de espacios se ha mantenido el horario de reservas de gratuidad
los dias martes o miércoles de 8:00 Am a 10:00 Am, las cuales se realizan in situ, y se
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ven reflejadas en la programacion semanal, la cual se publica semanalmente en la
entrada del escenario o en algunos conjuntos alrededor del mismo. Esta modalidad
permite, que el ciudadano se acerque a la cancha en los dias antes sefialas y haga
reserva para el uso del espacio maximo de una hora por grupo; no tiene ningun costo; el
otorgamiento se hace mediante sorteo cuando hay varias personas en el mismo horario o
asignandolo directamente sino existen mas solicitudes. Las actividades por desarrollarse
en dichas franjas son de caracter espontaneo, sin arbitro, sin entrenador.

Portal Ciudadano (Reservas pagas):

Para esta cancha del parque de proximidad de el Greco no se esta realizando reservas
con pago por el Portal Ciudadano del IDRD; esto en razébn a que no cuenta con
iluminacién nocturna, se limita la oferta y quedan muy pocos espacios. Sin embargo, para
su conocimiento estas son las condiciones que debe tener en cuenta para escenarios que
si cuenten con este servicio.

Registro en el Portal Ciudadano (Reservas pagas)

1. Ingrese al sitio oficial: portalciudadano.idrd.gov.co.

2. Haga clic en "Registrarme" para comenzar el proceso de creacién de cuenta.
(portalciudadano.idrd.gov.co)

3. Complete el formulario con sus datos personales: correo electronico, contrasefia,
cédula de ciudadania, teléfono celular, direccion y demas datos solicitados.

4. Finalice el registro mediante la verificacion del enlace enviado a su correo
electrénico.

5. El IDRD tiene dos dias habiles para verificar sus datos y validar la informacién.

Iniciar sesion y reservar cancha

1. Una vez validado y registrado, inicie sesién desde la pagina principal del Portal
Ciudadano.

2. Dirijase a la seccion "Solicitud de permiso de uso de espacios" y seleccione
"Canchas de Grama Sintética".

3. Utilice el buscador para localizar la cancha de su interés, segun localidad.

4. Verifique la disponibilidad en la fecha y horario deseado.

5. Haga clic en "Reservar", seleccione la fecha y el horario, luego avance al
formulario de reserva.

6. Realice el pago correspondiente via PSE. Una vez completado, recibira una

confirmacién por correo electrénico con los detalles de la reserva.

Recomendaciones importantes

. Las reservas requieren un minimo de 24 horas de anticipacién. Y se realizan
unicamente los dias lunes.
. Se pueden reservar hasta 2 horas continuas por dia y un maximo de 4 horas por

semana. Los dias lunes se abre la convocatoria por el link de portal ciudadano a partir de
las 9:00 y hasta maximo las 15:00.

. Una vez realizada la reserva, le recomendamos imprimir o conservar el
comprobante digital, ya que podra ser requerido al momento de hacer uso del escenario.
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. El usuario responsable de la reserva debe presentarse al escenario en la fecha y
hora asignadas para hacer uso del mismo.

Practica Libre Espontanea:

“Esta modalidad consiste en la realizacion de actividades deportivas y recreativas de
forma auténoma y espontanea, sin necesidad de reserva ni pago. El uso del espacio debe
ser acorde con su destinacion original, sin implicar exclusividad ni la obtencion de
beneficios econémicos por parte del usuario. No se aplica en escenarios especiales como
piscinas ni para actividades competitivas o torneos”, de acuerdo con lo mencionado en el
capitulo 6. CONDICIONES Y REQUISITOS DEL APROVECHAMIENTO ECONOMICO
DE ACTIVIDADES DEPORTIVAS Y MODULOS del Protocolo de aprovechamiento
econémico del IDRD. Los horarios disponibles en el campo sintético del parque de
proximidad, los puede consultar en la programacién semanal.

Finalmente se cuentan con otros espacios dentro de la programacion que han sido
asignados a los clubes y escuelas de formacion deportiva, en desarrollo del tramite de
aprovechamiento econémico que maneja el IDRD. Es de aclarar que estas solicitudes se
realizan de manera regular por el correo institucional: idrdcorrespondencia@idrd.gov.co.,
o de forma presencial en el punto de recepcion de la Sede Principal del IDRD en la Calle
63 No. 59 A — 06., y en la cual entre otras tenemos los siguientes requisitos:

Permiso de Aprovechamiento Econémico

Finalmente, si se solicita el espacio por aprovechamiento econémica la documentacion
para realizar la solicitud para el permiso de aprovechamiento del espacio.

1. Oficio Remisorio dirigido al subdirector Técnico de Parques, firmado por el
representante legal de la organizacion o la persona natural que solicite el permiso.

2. Formato de solicitud de préstamo de uso temporal debidamente diligenciado, el
cual se adjunta. Firmado por el representante legal de la organizacion o la
persona natural que solicite el permiso.

3. Adjuntar el resultado la clasificacion de la actividad SUGA, que puede realizarlo en
https://com.sire.gov.co/complejidades/ . En la certificacion debe indicar que el
organizador es el club deportivo o la escuela o empresa beneficiaria y anotar el
nombre de la representante legal.

4. Fotocopia de la cédula del solicitante (representante legal).
5. Certificacion de la representacion legal (Para clubes y escuelas no aplica).

6. Reconocimiento o Aval Deportivo vigente (en caso de clubes o escuelas
deportivas).
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7. En cumplimiento del Decreto Distrital 315 de 2024 del articulo 18 se debe
presentar el proyecto de manejo del espacio publico respectivo, incluyendo
planimetria de ocupacién (se adjunta modelo para su orientacion).

8. Certificado REDAM DEL REPRESENTANTE LEGAL

9. Certificado de inhabilidades de delitos sexuales cometidos contra menores de 18
anos (este debe ir dirigido al IDRD a continuacion se relaciona el NIT 860061099-

1),

10. Certificado de Cumplimiento (en caso de ya haber tenido permisos con la entidad,
esto sera verificado en nuestros registros)

Enlace de la clasificacion de la actividad SUGA https://com.sire.gov.co/complejidades/

Esta informacibn debe ser radicada ya sea via correo electrénico
(idrdcorrespondencia@idrd.gov.co) o de forma presencial en la ventanilla de radicacion
ubicada en las oficinas del IDRD (Calle 63 # 59A - 06).

De esta manera, brindamos respuesta a su solicitud, y quedamos pendientes a cualquier
peticion adicional sobre el asunto, la cual podra ser resuelta por medio del correo

electrénico reservascanchas.alcaldiamayor@idrd.gov.co.

Cordialmente,

J=

LUCAS CALDERON D'MARTINO
Subdirector Técnico de Parques ( E)
Subdireccién Técnica de Parques

Anexos: Formato de solicitud y formato Plan de Manejo
Copia:  N/A

Elaboré: Jairo Antonio Palacios Pefia - Profesional Universitario 219-02 - Administracion de Escenarios
Proyectd: Jairo Antonio Palacios Pefa - Profesional Universitario 219-02 - Administracion de Escenarios
Revisé: Liliana Bastidas Linares - Abogada - Subdireccion Técnica de Parques

Aprobd: Lucas Calderon D'Martino— Subdirector Técnico de Parques ( E )

Péagina 4 de 4

Instituto Distrital de Recreacion y Deporte
Calle 63 No. 597 -06

Tel: 6605400

www.idrd.gov.co

info: Linea 195

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.


mailto:reservascanchas.alcaldiamayor@idrd.gov.co

DECRETO 315 DEL 10 DE SEPTIEMBRE DE 2024

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE
SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

PROYECTO DE MANEJO PARA LA OCUPACION TEMPORAL DEL ESPACIO PUBLICO
CONSTRUIDO.

El interesado en obtener un permiso o celebrar un contrato para desarrollar usos temporales en espacio publico debera presentar un proyecto
de manejo del espacio publico respectivo. Este Proyecto debe incluir:

1. Identificacion del responsable del desarrollo del uso temporal y de los participantes del evento con nombre, direccién, nimero de cédula de
ciudadania o NIT (nimero de participantes). En caso de que la solicitud la presente una persona juridica se debera anexar el certificado de

existencia y representacion legal.

RESPONSABLE

Nombre:
Documento de identidad:

Direccion:

NUumero esperado de
participantes

2. Memoria explicativa del uso temporal con los siguientes contenidos:

A. Actividades a realizar:

ACTIVIDADES A REALIZAR

TEMA CONTENIDOS OBJETIVOS

Entrenamiento de
Futbol Base

B. Horario y calendario del evento:

HORARIO Y CALENDARIO DEL EVENTO

HORARIO

DIAS DEL EVENTO

C. Fechas de inicio y terminacién:

FECHAS DE INICIO Y TERMINACION

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION




3. Plan de ocupacion del espacio publico: Retune el conjunto de actividades y medidas necesarias para acondicionar el area al uso
temporal en el espacio publico. Las acciones del Plan de Ocupacion deben ser identificadas, descritas y justificadas y deben ser
coherentes y armoénicas con el uso temporal a desarrollar y con las caracteristicas del espacio publico.

Son acciones de ocupacion, entre otras, las siguientes:

1) La disposicion de los elementos (sillas, mesas, toldos recolectoras de basuras y residuos sélidos), asi mismo se instalaran carteles para
sefialar los servicios sanitarios.

2) La publicidad se ubicara en las diferentes areas del parque y los equipos de audio al lado de la tarima que estar ubicada estratégicamente
para evitar molestias en el hospital aledafio a la zona.

3) Se dispondra de los elementos necesarios para la sefializacién de las actividades y de delimitacion del area objeto del uso
temporal.

3.PLAN DE OCUPACION DEL ESPACIO PUBLICO

ESCENARIO

4. Plan de mitigacién de los posibles impactos negativos en el area de influencia de espacio publico, ubicado dentro de un radio de
dos (2) manzanas del entorno por los distintos costados del espacio publico donde se autoriza el uso.

OBJETIVO: Prevenir, mitigar, corregir y compensar los riesgos a los que se puedan ver expuestos los participantes, por la ocurrencia de un
evento que por su alta probabilidad y por el grado de vulnerabilidad tanto fisica como social, pueda llegar a desencadenar en un desastre.

En este punto se evalGan impactos como ruido, seguridad del evento, manejo de basuras, movilidad y se establece que acciones se van a
tomar para mitigar estos impactos.

EJEMPLO:
Seguridad: Se contara con policia alrededor del escenario, control de acceso.
Manejo de residuos sélidos: Se contara con barridos de aseo cada hora en cada base recreativa para la recoleccion de basuras.

4.PLAN DE MITIGACION DE IMPACTOS NEGATIVOS

ESCENARIO

5. Plan de prevencién de emergencias, atencidén aincendios y de evacuacion del personal participante.

En el caso de eventos que por su complejidad requieren el Plan de Contingencia establecido por la DPAE, se debe informar que se esta
adelantando dicho trdmite el cual contiene el plan de contingencia que incluyan los andlisis de riesgos y las medidas de prevencién y
mitigacion, en la forma y condiciones que establezca la DPAE.



En el caso que no sean eventos de alta complejidad por lo cual no requieren Plan de Contingencia se deberan establecer cuales seran las
medidas que se tomaran en caso de una emergencia:

v' Enla entrega del escenario revisar que se cuenta con extintores en lugares visibles y comodos; revisando la fecha de vencimiento.

v" Llevar un botiquin con los elementos necesarios para el préstamo de un primer auxilio y ubicarlo en partes visibles y c dmodas,
libres de calor y de humedad.

v/ Comprar y tener siempre a la mano minimo tres linternas de una capacidad media, preferiblemente que sean recargables y de pila al

mismo tiempo, mantenerlas siempre cargadas, y si no tener a la mano las pilas necesarias por si llega a ocurrir una situacion de

emergencias.

Se debe designar una persona responsable que se encargara de funciones especificas y obligatorias en un momento de emergencia.

Ubicar un sitio de encuentro a los participantes de la actividad tanto dentro de las instalaciones como fuera de ella.

Identificar las salidas de emergencia del parque o escenario.

Conocer las vias de acceso y evacuacion mas seguros y rapidos, ya sea si llega en carro o a pie.

SN NI NIEN

Contar con un servicio paramédico (enfermera, brigadista, etc.) para que en caso de emergencia preste un primer auxilio mientras se llama la
ambulancia.

ATENCION DE INCENDIOS:

En dado caso que durante el evento se presente un incendio, en las instalaciones, los paso a seguir del grupo son:

ANTES:

Implementar sistemas de prevencion contra riesgos, como son: Tener siempre extintores a la mano, en sitios visibles, tener a la manos
todos lo teléfonos de emergencia y que todo el personal tenga a la mano documentacién y carné del seguro.

DURANTE:

No correr, caminar en fila uno a uno, cerrar al paso la mayor cantidad de puertas y ventanas para evitar asi la propagacién del fuego, nunca el
recorrido para escapar del fuego debe ser ascendente.

Tener siempre en cuenta que el fuego se propaga rapidamente por lo tanto no hay que regresar al sitio una vez se haya abandonado,
porque quizas no exista una segunda oportunidad.

Después de salir del sitio del desastre lo primero que se tiene que hacer es llamar a los bomberos.

DESPUES

Una vez haya salido todo el personal del sitio del lugar del incendio, hay que reunir a la toda la gente en un lugar seguro y después mirar o
preguntar su estado. No regresar al sitio de los hechos hasta que gente especializada haya comprobado que de apago el fuego totalmente y que
el sitio es seguro, pues puede que durante el fuego la resistencia del lugar este debilitado.

5. Plan de prevencién de emergencias, atencién a incendios y de evacuacion del
personal participante.

ESCENARIO




6. Manejo de residuos s6lidos, sefialando el tipo de mobiliario y los sitios de recoleccion.

OBJETIVO GENERAL: llevar a cabo un programa de manejo integral de los residuos sdlidos, con el fin de disminuir la cantidad generada de éstos,
con el uso de alternativas de minimizacion y aprovechamiento. Disponiendo de recipientes e instalaciones adecuadas para la recoleccion y
almacenamiento de los residuos para ser removidos frecuentemente de las areas de produccién y disponerse de manera que se elimine la
generacion de malos olores y el refugio y alimento de animales y plagas.

PROCESO DEL PROGRAMA DE RESIDUOS SOLIDOS PARA EL EVENTO:

La composicion de los residuos soélidos que se generan en el evento

RESIDUOS RECUPERABLES: Plastico (botellas, envases y bolsas), Vidrio (envases, recipientes y cristaleria), Metales (hojalata -alimentos
enlatados- y aluminio en presentacion papel) y Papel (carton de empaque). — BOLSAS DE UN COLOR CARACTERISTICO

RESIDUOS NO RECUPERABLES: Papel higiénico (proveniente de los sanitarios) - BOLSAS DE UN COLOR CARACTERISTICO

RESIDUOS BIODEGRADABLES: Materia organica (en su mayoria residuos de comida preparada y de alimentos) - BOLSAS DE UN COLOR
CARACTERISTICO

6. PLAN DE MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS

ESCENARIO

7. Propuesta de control y seguimiento del cumplimiento de este Proyecto de manejo:

La persona encargada de llevar a cabo el control para el cumplimiento del anterior Plan, es:

RESPONSABLE

Nombre:
Documento de identidad:

Direccién

FIRMA DEL RESPONSABLE

FECHA DE PRESENTACION
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SOLICITUD DE PRESTAMO DE USO TEMPORAL DEL ESPACIO PUBLICO ADMINISTRADO POR EL IDRD

[IMPORTANTE: Sefior usuario, antes de

igenciar el formulario lea la si

El usuario debe radicar esta solicitud al correo i idrd.gov.co o de forma ial en la ventanilla de correspondencia ubicada en la Calle 63 No. 59 a -06.

El pago por aprovechamiento econémico del espacio publico administrado por el IDRD se hace mediante consignacion en la cuenta No. 00170002891-1 del Banco Davivienda y pago electronico PSE.

Ningun funcionario o contratista del IDRD esta autorizado para recaudar dinero en efectivo o en cuentas diferentes a la establecida por el IDRD.

I. INFORMACION DEL SOLICITANTE

‘:l SECTOR PUBLICO 'ORGANISMOS DEPORTIVOS
(] LEY 2395 DE 2024 [ FEDERACIONES DEPORTIVAS
O SECTOR COMUNITARIO O LIGAS DEPORTIVAS
O ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO - ESALES | CLUB DEPORTIVO
O ~ OTROS SECTORES ) O ESCUELA DEPORTIVA
(Persona natural o juridica no clasificada en los anteriores sectores)
Si es prorroga indique el nUmero del permiso
Tipo de Solicitud - Nueva Solicitud - Prérroga
Nombre del Solicitante / Empresa y/o Entidad responsable del
evento
NIT / Cédula de Ciudadania Direccion
Correo Electrénico Teléfono
Nombre Contacto en el Evento Celular
Representante Legal (persona juridica), o funcionario competente Cédula de Ciudadania
de la entidad publica Representante Legal
¢ Usted se identifica con a alguno de los siguientes grupos? Personas mayores \:l Personas con discapacidad O Otro ¢ Cual? O Ninguno D
Il. ESPACIO Y ACTIVIDAD PERMITIDA Y SOLICITADA
" Actividades culturales en el Actividades de contemplacion, L .
Actividades artisticas reguladas J espacio pablico. (] observacion y conservacion [ |Actividades de ecoturismo J
Actividades deportivas D Actividades recreativas \:| Agricultura urbana y periurbana agroecoldgica |:| Comercializacion de comida en vehl‘cuD
. i Estacionamiento en zonas de Eventos con medios promocionales o . .
Actividad Permitida Comercio y servicios basicos O cesion con uso de dero \:| o . [ |Exhibiciones comerciales O
. . L . Instalacion de campamentos de
Exlenslo'n (_:omerclal de actividades | Filmacién de obras audiovisuales ] Hacedores .de Ovﬂc.los artesanales U obra y ocupaciones temporales O
gastronomicas en el espacio publico de obra
Instalacion de estaciones Publicidad exterior visual en .
radioeléctricas D mobiliario urbano D Ciclovia D
Parque, escenario, o tramo de ciclovia solicitado Parque estructurante I:| Parque proximidad I:I Escenario especial \:| Tramo ciclovia \:|
Nombre Parque, escenario, tramo de ciclovia solicitado
Tipo de espacio Solicitado (Zona verde, dura, canchas deportivas, coliseo,
carreras, ciclovia etc.)
Nombre del evento o Actividad
(En caso de que su actividad tenga aglomeracion debera tener el mismo nombre
que el definido ante la Secretaria Distrital de Gobierno)
Clasificacion de la actividad en SUGA O ] O
Aforo. (Nimero de asistentes esperado): Decreto Distrital 599/13 o el que lo sustituya o BAJA MEDIA ALTA
modifique
Il. PROGRAMACION DE FECHAS DEL PRESTAMO (Escriba las fechas en las que va a desarrollar la actividad en el orden dia / mes / afio)
Hora Inicial: Hora Final:
Lunes
Hora Inicial: Hora Final:
Martes
Hora Inicial: Hora Final:
Miércoles
Hora Inicial: Hora Final:
Jueves
Hora Inicial: Hora Final:
Viernes
Hora Inicial: Hora Final:
Sabado
Hora Inicial: Hora Final:
Domingo
IMPORTANTE:

1. La autorizacién del espacio publico se hara efectivo al cumplimiento de la totalidad de los requisitos necesarios para el desarrollo de la actividad solicitada. El desarrollo de la actividad puede
estar sujeto a al cumplimiento de los requisitos como garantias (poliza), pago anticipado, segun lo previsto en el acto administrativo o instrumento.

2. Lainformacién suministrada por el usuario sera verificada por parte del IDRD, en caso de ser requerida informacion adicional y que esta no sea allegada dentro de los términos indicados, se
entendera por desistida la solicitud.

3. Con la suscripcion de éste formato se autoriza al IDRD, a realizar el tratamiento sobre los datos personales conforme a la Ley 1581 de 2012, con la finalidad de llevar registro y control de los
documentos del usuario al momento de otorgar el acto administrativo o instrumento.

4. El solicitante declara que los soportes adjuntos a la presente solicitud son veraces, atienden a la realidad de la actividad y en el caso de requerir una calidad especial quien los expide ostenta
la misma.

Firma del ici o Legal -Ps Juridicaoenel

- o= FIRMA
caso de publicas,

mola: ver documentos que se deben anexar a la solicitud segun la clase de actividad o evento, estan relacionados al respaldo

ADMINISTRACION Y MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ESCENARIOS — V.16



