ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
_CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distrital de Recreacion y Depona

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE RESOLUCION No. 691

“Por la cual se adoptan las Tablas de Retencién Documental — TRD del
Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD”.

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y
DEPORTE

En uso de sus facultades legales y estatutarias y en especial las conferidas por el Acuerdo 4 de 1978, la
Resolucion No. 131 de 2006 vy,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 24 de la Ley 594 de 2000, establece la obligatoriedad de las entidades del Estado, de elaborar
y adoptar las respectivas tablas de retencion documental.

Que el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion, para el desarrollo de la funcion archivistica,
expidié el Acuerdo No. 004 de 2013, que modifica el procedimiento para la elaboracion, presentacion,
evaluacion, aprobacion e implementacion de las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de Valoracion
Documental.

Que mediante el Acuerdo 004 del 15 de marzo del 2013. Titulo V. Articulo 14. establece los casos en que
deberan actualizarse las tablas de retencion documental.

Que el Gobierno Nacional expidio el Decreto 1080 de 2015, con el objetivo de compilar y racionalizar entre
otras normas de caracter reglamentario del sector cultura, las que reglamentan el patrimonio archivistico
contenidas en los decretos niimeros 2609 de 2012, 2578 de 2012 y 1515 de 2015.

Que en ese decreto compilatorio del sector cultura, el articulo 2.8.2.2.2. sefiala que la valoracion de
documentos de archivo que realicen las entidades del Estado, se registrard en las tablas de retencion
documental o en las tablas de valoracion documental.

Que el articulo 2.8.2.5.8 del decreto compilatorio, establece la Tabla de Retencion Documental — TRD, como
uno de los instrumentos archivisticos para desarrollar la gestion documental en las entidades publicas.

Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.8.2.7.2 del Decreto 1080 de 2015, los documentos
electronicos y la informacion en ellos contenida, debe estar disponible en cualquier momento, de acuerdo con
la tabla de retencion documental.

Que en cumplimiento del procedimiento indicado en el Acuerdo No. 004 de 2013, todos los miembros del
Comité Interno de Archivo aprobaron mediante las actas No. 01 y 02 la elaboracion de las tablas de
retencion documental de la entidad en sesiones del 4 y 27 de septiembre de 2013. El Comité de Archivo fue
reglamentado mediante Resolucién 772 y modificado a través de Resolucion 765 de del 2 de octubre del
2013.

Que las Tablas de Retencion Documental TRD del Instituto Distrital de Recreaciéon y Deporte, fueron
convalidadas por el Consejo Distrital de Archivos, en la segunda seccion del 29 de abril del 2015, como
consta en el Acta No. 2.

Que con fundamento en lo anterior, para facilitar la adecuada organizacion y conservacion de los documentos
de la entidad, el acceso del ciudadano a la informacion puablica y evitar la pérdida del patrimonio documental,
se hace necesario adoptar e implementar las Tablas de Retencion Documental TRD del IDRD, convalidadas

por el Consejo Distrital de de Archivos.
L

1de?2

Cew® BOGOTA

Calle B3 No. 59A - 06
Tal: 660 54 00

www. ldrd.gov.co
Info.: Linea 185

-




ALCALDIA MAYOR
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INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE RESOLUCION Noﬁ_ﬁl 'l .

“Por la cual se adoptan las Tablas de Retencién Documental — TRD del
Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD”.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Adopcion. Adoptar las Tablas de Retencion Documental para el Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte, aprobadas por los miembros del Comité Interno de Archivo y convalidadas por el
Consejo Distrital de Archivos.

ARTICULO SEGUNDO. Implementacion. Ordenar a partir de la publicacion de la presente resolucion la
implementacion de las Tablas de Retencion Documental en todas las dependencias donde se levanto TRD.

ARTICULO TERCERO. Actualizacién. Las Tablas de Retencion Documental deberan actualizarse en los
casos contemplados en el Acuerdo 004 del 2013. Titulo V. Articulo 14. proferido por el Archivo General de
la Nacion.

ARTICULO CUARTO. Responsabilidad. Los Jefes de las dependencias y encargados de las areas del
IDRD seran los responsables de la organizacion y disposicion de los documentos tanto en fisico como
electronico de los archivos de gestion de cada area, de acuerdo con la Tabla de Retencion Documental.

ARTICULO QUINTO. Transferencia. Los jefes de las dependencias y encargados de las areas del IDRD
seran responsables de la transferencias documentales al Archivo Central, de acuerdo con las tablas de

retencion documental cuando hayan cumplido su tiempo de retencion en los Archivos de Gestion.

ARTICULO SEXTO. Eliminacion de Documentos. L.a eliminacion de los documentos de archivo, tanto
fisicos como electronicos, debera estar basada en la tablas de retencion y debera estar aprobada por el Comité
Interno de Archivo de la entidad.

ARTICULO SEPTIMO. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion.

Dada en Bogota, D.C., a los

16 SET. 2015

A ROJAS

> 4
Director Gieneral

h.
Proyectd: Consuclo Triana Laverde — Contratfsta Area Atchivo y Cnrrcspﬂnduncia.JJ}
Reviso : Anny Marcela Arias Maestre — Contritista Area Archivo y Correspon cia" -
Aprobo: Emesto Ramirez Avellaneda — Jefe (¥) -Oficina Asesora Juridica [.;21 g
Vo.Bo.: Livia Patricia Leal Maldonado Contratista Area Archivo y Correspondencia 4«@;‘1
Aprobo y Vo.Bo.: Carlos Hernan Hermida Issa — Secretario General
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ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 01-2013

LUGAR: SALA DE JUNTAS DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DEL IDRD

FECHA: SEPTIEMBRE 4 DE 2013
HORA: 8:30 am.

MIEMBROS DEL COMITE ASISTENTES

MAXIMO NORIEGA RODRIGUEZ Secretario General quien preside la reunion.
JUAN ANTONIO ROA SANCHEZ Subdirector Administrativo y Financiero
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ Jefe de la Oficina Asesora Planeacién
MARTHA CASTANO TRIANA Jefe Oficina Asesora Juridica

MARIA LUCY SOTO CARO Jefe de la Oficina Control Interno

MARIA EMMA RUIZ CASTRO Profesional Universitaria Area de Sistemas

RAFAEL MOLANO ROJAS Asesor Direccién General, quien ejerce la Secretaria téznic: a.

INVITADOS:

LADY CAROLINA TORRES Restauradora — Conservadora Contratista
GUSTAVO ADOLFO FORERO C. Historiador Contratista

CONSUELO TRIANA LAVERDE Bibliotecéloga — Archivista Contratista
JANETH ONTIBON Ingeniera Industrial Contratista

ORDEN DEL DIA:

El siguiente es el orden del dia:

1. Verificacion del quérum

2. Lecturay aprobacion del Acta Anterior

3. Socializacién nueva normatividad TRD, TVD, SIGA -- Decretos 2578 y 2609 e
2012.

4. Reestructuracion del Comité de Archivo.

5. Presentacion avance y aprobacion parcial de Tablas de Retencion Documen:al
(TRD) y Fichas de Valoracion Documental (FVD).

6. Eliminacién de la duplicidad planimétrica del Fondo del IDRD y de la Junta \é
Administradora Seccional de Deportes (JASDB.)

7. Proposiciones y varios
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'DESARROLLO:
1. Verificacion del quorum

Siendo las 8:30 a.m. del dia 04 de septiembre de 2013, el doctor Maximo José Norie:ja
Rodriguez, en su calidad de Presidente del Comité, da inicio a la primera reunion :el
Comité de Archivo del afio en curso, se hace llamado a lista y confirma que hay quér. m
para sesionar la reunion, enseguida se somete a consideracion el orden del dia, el cual s
aprobado por unanimidad.

2. Lectura y aprobacion del Acta Anterior

El doctor Maximo José Noriega Rodriguez, pregunta si hay observaciones del acta Nc. 4
correspondiente a diciembre 18 del afio 2012 la cual fue socializada, Acto segui: o,
somete a consideracién y aprobacion de los integrantes del comité el acta No. 4 de 20" 2,
la cual por unanimidad se aprueba.

3. Presentacion del decreto 2578 de 2012 el cual modifica la conformacior y
funciones del comité de archivo del IDRD.

El historiador Gustavo Adolfo Forero socializa los decretos 2609 y 2578 de 2012. El dlti-1o
de estos obliga a efectuar cambios en la estructura y funciones del comité inteino e
Archivo del IDRD.

El historiador, expresa a los miembros del Comité, la importancia del decreto 2878 le
2012 de su alcance a nivel Nacional, Distrital y de cada uno de los Archivos
Institucionales. Hace énfasis en el papel que en adelante tendra el Comité de Arckivo 3:n
la toma de decisiones trascendentales como la aprobacién de las Tablas de Retzanciin
Documental y las Tablas de Valoracion Documental, entre ofras.

4. Reestructuracion del Comité de Archivo.

Se procede a dar lectura al Articulo 15 del decreto 2578 del 2012, el cual cambiz la
conformacion del Comite.

Se socializa este articulo y se le hacen unas modificaciones al proyecto de Rescluciin
que se expedira con base en este decreto, incluyendo al Subdirector Administrativ: y
Financiero como miembro del Comité de Archivo. En este punto la Doctora Iartya
Castario jefe de la Oficina Asesora Juridica, habla de la importancia de la inclusion (lel
Subdirector Administrativo en la conformacion de este Comité.
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5. Presentacion, avance y aprobacién parcial de Tablas de Retencion Documen' al
(TRD) y Fichas de Valoracién Documental (FVD).

Consuelo Triana Laverde, Bibliotecologa y Archivista, hizo la presentacion sobre el
avance en el trabajo de elaboracion de las Tablas de Retencion Documental, Apoyéndo se
en cuadros donde demostraba la evolucion de los trabajos en cada una de las Areas. ! si
mismo, presenté los anexos que ya se encuentran finalizados para la entrega de las T-:D
en el mes de septiembre para presentar a la Secretaria Técnica del Consejo Distiital e
Archivos.

- El Comité aprueba por decisién unanime las Tablas de Retencion Document al ¢ Je
ya han sido avaladas y suscritas por las areas. Se espera para el préximo Con té
presentar las TRD que hacen falta para la respectiva aprobacion. (se anexa
cuadro de las TRD que fueron aprobadas)

6. Eliminacion de la duplicidad planimétrica del Fondo del IDRD y de la Junta
Administradora Seccional de Deportes (JASDB.)

Carolina Torres, restauradora contratista del IDRD, solicita la aprobacion por parte (el
Comité de la eliminacion de la duplicidad de planos del Fondo de la Junta Administrad: ra
Seccional de Deportes y del IDRD.

Asi mismo, explicd que la duplicidad que se presenté de la Junta Administrad: ra
Seccional de Deportes de Bogota se origind de la segunda transferencia documner:tal
secundaria realizada en el afio 2011, en donde el Archivo de Bogota, en sus procesos Je
organizacion y almacenamiento identifico 944 planos considerados como copia.

La duplicidad de los planos del fondo IDRD se identificaron a partir de la organizaciin,
clasificacion y almacenamiento los planos pertenecientes a los parques zonales, vecinz 2s
y de bolsillo de las 20 localidades, en el cual se identificaron 5940 planos considerac os
como copia; el criterio de seleccion de esta duplicidad fue que se conservaria el criginal
y la copia que en su contenido presentara alguna modificacion.

- El comité aprueba la eliminacién de la duplicidad de planos.

7. Proposiciones y varios.

En este punto se discute la conformacion del area de DESARROLLO Y GESTION
COMUNITARIA y se entra a debatir la necesidad de los procedimientos de esta nucva
area para levantar la informacién requerida para la elaboracion de las THD
correspondientes.

El Doctor Alejandro Zapata delegado de la Secretaria General hace referencia de la
importancia de llevar la modificacion de la circular 007 del 2010 con los nue.os
parametros establecidos y nuevas facultades que les otorga a los Coordinadores de



Se sugieren algunas modificaciones a la conformacion del Comité, que fueron corragicl »s
inmediatamente dentro del proyecto de resoluciéon gue se presentaba a través de vici:o
beam.

La doctora Martha Castario jefe de la Oficina Asesora Juridica, se refiere a la importan: ia
del Comité y la razén por la cual ya no se aceptan delegados de ciertas areas en es:as
reuniones segln el decreto 2578 de 2012, de igual forma, Gustavo Forero sefiaa cira
razon por la que ya no habran delegados en este Comité y es porque otorgaron m is
autoridad para la toma de decisiones importantes, como la aprobacién de las Tabias e
Retencion Documental.

A continuacion, el historiador, Gustavo Forero socializa el articulo 16 sobre las funsior 2s
del Comité que también sufrieron cambios segun el decreto 2578 de 2012, uno de lys
cambios mas importantes es la potestad que tiene el Comité en la aprobacion de las T D
y las TVD, que Juego se enviaran a la Secretaria Técnica del Consejo Distrital ie
Archivos para dar curso a su revision, evaluacioén y convalidacion de estas y al Archi/o
General de la Nacion para su inclusion en el Registro Unico de Series Documentales:.

Se discute el numeral 11 del articulo 16 del decreto, la Doctora Marta Rodriguez Jsfe ie
la oficina de Planeacion sefiala que no le parece conveniente que los formatos se: an
tenidos que aprobar en comité ya que esto estaria en contra de lo establecido, afirma ¢ 1e
no se puede esperar a que se realice Comité de Archivo para tomar estas decisiones, (a
que el sistema es diario y no podrian esperar tres meses el Comité, dice que ese pu- to
hay que revisarlo y hay que evaluarlo.

- Para este punto se toma la decision que Consuelo Triana, Bibliotecologa: y
Archivista y el historiador Gustavo Forero, hagan la consulta al respecto en el
Archivo de Bogota e informen al Comité, si ese numeral se podria modificar.

El historiador, Gustavo Forero, hace referencia a lo importante que es el proximo CGiom té
y su asistencia ya que se aprobara la totalidad de las tablas de retencién documer :al
para poder ser presentadas a la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de Archivos p:ra
la respectiva convalidacion.

El doctor Juan Antonio Roa Subdirector Administrativo y Financiero expresa Jjue el
articulo quinto del proyecto de resolucién se puede eliminar, la doctora Marta Cast: o

opina estar de acuerdo.

Se concluye que el proyecto de Resolucién seguird el procedimiento de conirol ie
legalidad, pero antes de esto se debe tener en cuenta la respuesta de la consulta de: la
modificacién del numeral 11 del articulo 16 del decreto 2578 de 2012 anterioimer te

expuesta.



Centros Recreo deportivos entre estos, la facultad de firmar las comunicaciones internas y
las comunicaciones oficiales enviadas e invita al Comité a considerar las consecuercias y
responsabilidades legales que esto conlleva.

Maria Lucy Soto jefe de la oficina de Control Interno trae al Comité la inquietud scbre: |a
cual los Coordinadores de los Centros Recreo Deportivos han firmado Comunicazior 3s
Oficiales enviadas y esto va en contra a la circular numero 007 la cual se encuer'ra
vigente en este momento y trata de las suscripciones de las comunicaciones y esi>s
coordinadores no se encuentran autorizados para firmar las comunicacion zs
anteriormente mencionadas.

Se socializa proyecto de modificacién de la circular 007 y el comité llega al acuerdo ¢ 1e
se debe redactar de otra forma conforme a la Resolucién de creacion y las funcion 2s
especificas del area.

- Se llega al acuerdo de modificar el proyecto de la circular 007, enviarla a I>s
miembros del Comité de Archivo para que hagan sus respectivos comentarios y
correcciones y remitirla para posteriormente ponerla en consideracion del (-on té
Directivo y asi aprobarla.

Carolina Torres mencioné que la Oficina Asesora de Asuntos Locales solicitd la
adecuacion de un espacio fisico 0 mejorar las condiciones del actual, debido a cue 2n
dias anteriores, a raiz de una lluvia fuerte, el agua se filtro por el techo y mojo Ios
documentos que tenian en el suelo afectando su estado de conservacion.

El area de Archivo y Correspondencia sugirié realizar una transferencia primaria al
Archivo Central de la documentacion del 2006 hacia afras y buscar un espacio p:ra
reubicar lo que queda en Archivo de Gestion, debido a que las condiciones ambiente) s
con que se cuenta ahora no son las mas adecuadas para la preservacion de la
informacion, por lo tanto, el Comité de Archivo estuvo de acuerdo con la sugerencia

Siendo las 10:45 a.m. el Presidente del Comité levanta la sesion.

FIRMAS

RAFAEL MOLANO ROJAS
Secretario\del Comité
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ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 02-2013

SALA DE JUNTAS DIRECCION GENERAL DEL IDRD

LUGAR:

G
FECHA: SEPTIEMBRE 27 DE 2013
HORA: 8:30 am.

MIEMBROS DEL COMITE ASISTENTES

ALEJANDRO ZAPATA RIASCOS

- JUAN ANTONIO ROA SANCHEZ

MARTHA CASTANO TRIANA
MARIA LUCY SOTO CARO
MARIA EMMA RUIZ CASTRO

INVITADOS:

LADY CAROLINA TORRES
GUSTAVO ADOLFO FORERO C.
CONSUELO TRIANA LAVERDE
JANETH ONTIBON

ORDEN DEL DiA:
El siguiente es el orden del dia:

1. Verificacion del quérum
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Delegado de la Secretaria General quien preside la
reunion.

Subdirector Administrativo y Financiero

Jefe Oficina Asesora Juridica

Jefe de la Oficina Control Interno

Profesional Universitaria Area de Sistemas

Restauradora — Conservadora Contratista

Historiador Contratista

Bibliotecdloga - Archivista Contratista SS
Ingeniera Industrial Contratista



ALCALDD RAYOR
DEBOGOTA D.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
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Lectura y aprobacion del Acta Anterior
Presentacion aprobacion final de Tablas de Retencién Documental (TRD) y Fichas y
Fichas de Valoracion Documental (FVD).
Presentacion avance Tablas de Valoracién Documental (TVD)
5. Archivo de Gestién Area Técnica (sugerencias)
6. Varios

DESARROLLO:
1. Verificacién del Quérum

Siendo las 8:30 a.m. del dia 27 de septiembre de 2013, el doctor Alejandro Zapata
Riascos, en su calidad de delegado de la Secretaria General, da inicio a la primera
reunidn del Comité de Archivo del afio en curso, se hace llamado a lista y confirma que
hay quérum para sesionar la reunion, enseguida se somete a consit;'ieracién el orden dei

dia, el cual es aprobado por unanimidad.
2. Lectura y aprobacion del Acta Anterior

Se pregunta si hay observaciones del acta No. 1 correspondiente Al Comité realizado el
dia 4 de Septiembre del afio 2013 la cual fue enviada a los integrantes del Comité, no
hubo ninguna objecién, Acto seguido, se somete a consideracion y aprobacion de los
integrantes del comit]é el acta No. 1de 2013, la cual por__unanimidad se aprueba.

3. Presentacion aprobacion final de Tablas de Retencién Documental (TRD) y Fichas
y Fichas de Valoracion Documental (FVD).

Catlle 683 No. 59A - 06
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DEBOCOTADLC. .
CULTURA. RECREACION Y DEPCRTE
irsiibare Discrited oe R “n y Deponte

Consuelo Triana, Bibliotecdloga Archivista, da a congcer el Estado de las Tablas de
Retencion Documental y menciona que se encuentra realizando los Gltimos detalles
(anexos) para la entrega de estas el dia 30 de Septiembre del afic 2013.

- Se aprueba la totalidad de las Tablas de Retencion por parte del Comité para la enviar a
la respectiva convalidacion por parte del Consejo Distrital de Archivo. ..

Consuelo Triana, Archivista y Bibliotecéloga socializa la ampliacipn de términos que
algunas areas han pedido para que sean aprobados en Comité 9 asi llevar esto a Ia
respectiva revision el-l el Consejo Distrital de Archivo de Bogota, estos cambios solicitados
por algunas areas sé deben a que en la practica, ya sea por los organismos de Control o
personas han pedido cierta informacion necesaria, por ejemplo las historias laborales.

La Doctora Ménica Rodriguez, Jefe de la Subdireccilt’)n administrativa — Némina, hace
presencia en el Comité ya que quiere hacer referencia a un problema que se ha estado
presentando con respecio a la busqueda de néminas, menciona que se le ha prestado la

colaboracion necesaria en el area de Archivo, pero que la situacion le preocupa ya glie
' varios usuarios estan pidiendo sus certificados laborales para efectos de hacer valido su
derecho a Pension y no se encuentran completas las néminas de dichos usuarios
afectando a los mismos.

Consuelo Triana, Ar;chivista responde que las nominas en afos anteriores no estaban
bien custodiadas no se velaba por mantenerlas completas, con las Tablas de Valoracion
Documental (TVD) se van a realizar los inventarios y rescatar esta informac.ién, ya que
se revisaran todos los documentos que forman parte del Instituto, y hace referencia que
"en los documentos que fueron trasladados en custodia {outsourcing) parece que se envid
informacion importante, entre esos documentos podrian estar las néminas mencionadas.

Calle 63 No. 59A - 06 P
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CULTURA, RECREACION Y OEPCRTE
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El doctor Juan Antonio Roa subdirector Administrativo y Financiero, pregunta si no se

hizo inventario al enviar estos documentos a custodia, Consuelo Triana responde que.

existe un inventario realizado por el Confratista pero en estado natural y no uno detaliado.

El doctor Alejandro zapata, Delegado y asesor de la Secretaria General alude que fa
coordinacion anterior no deja ningun tipo de empalme del trabajo realizado ni inventarios,
por eso, maniﬁesta(. que el personal del area se encuentra armando de cero y
organizando el archivo ya que no hay un inventario real sino general.

Consuelo Triana mdlca que para eso tambtén se elaboraron las Tablas .de Retencion
Documental (TRD) para controlar el tipo de documentos que deben organizar, transferir y
conservar.

La doctora Monica Rodriguez expresa que hay un expediente llamado “carpeta de
devengos” y de alli se pudieron encontrar pruebas de historias laborales para poder hacer
los certificados, ella 'quiere que no se desagregue esta carpeta ya que esto ayudaria a
poder realizar los respectivos certificados. '

Consuelo dice que Hay que respetar el principio de procedencia documental, y que no se

pueden desagregar estos documentos que si esto se hizo debié haber sido en afios

anteriores.

- Se concluye diciendo que se debe organizar el archivo y traer los documentos de
caracter misional del Instituto que se encuentra en las bodegas del outsourcing, asi
mismo se pretende que al organizar y hacer inventarios se disminuiran estos problemas
que surgen ya que existen varios fondos acumulados en el instituto que no han sido
identificados.
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- La ampliacion y los cambios solicitados, de las Series de las distintas areas fueron
aprobadas por el Comité

4. Presentacion avance Tablas de Valoracién Documental (TVD)

El historiador Gus!a\}o Adolfo Forero, expresa a los miembros del Comité, 1a importancia
de las Tablas de Val}oracién Documental y habla de la diferencia entre las TVD y las TRD
las dltimas, explica, se utilizan para organizar los archivos de gestion, las Tablas de
Valoracion Documental (TVD) en cambio, se utilizan pafa recuperar la informacién que se
tiene en el Instituto a partir del 31 de diciembre de 2006 hacia atras.

Lo ideal, segun Gufstavo Forero, es organizar los fondos acumulados del instituto
haciendo inventarios§ documentales por medio de Formatos Unicos de Inventario
Documental, dice también, que el Instituto no cuenta con estos inventarios, es un tema
que desde el 2008 se debia haber realizado, asi como clasificar organizar y garantizar la
conservacion de los documentos.

Se supone que desde el 2009 no deben haber fondos acumulados segiin €l Decreto 02 de
2004, el cual exige que se deben tener Tablas de Valoracion Documental (TVD) de esta
fecha a diciembre de 2013 este es el plazo que esta dispuesto por el archivo de Bogota,
al cual ya se le ha presentado un plan de accién para la elaboracion de las TVD. Incluido
en el cronograma de actividades los inventarios de los respectivos Fondos acumulados.

- En Conclusion, se debe organizar el fondo acumulado, y realizar las Tablas de
Valoracion Documental TVD para este afio y se deja en consideracion del Comité. -
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La doctora Maria Ema jefe de Sistemas, habla de la razén por la cual no se han
entregado los equipos al érea de archivo y los problemas de red que se han presentado
debido a los equipos externos que entran al institulo, estas personas deben asesorarse
con el area de sistemas para el buen uso de la red, también menciona el mal uso de el
correo institucionat y solicita a su vez que para resolver los problemas que ha habido por
el sistema Orfeo y la privacidad es consecuencia de no saber usar la privacidad que se
requiere al no manejér las claves con responsabilidad.

4. Archivo de Gestién Area Técnica (sugerencias)

Carolina Torres, Conservadora y Restauradora, hace referencia a la inquietud que tiene el
area Técnica respecto a la duplicidad de documentos que tienen en su area el Doctor Roa
dice que eso es patrocinar la duplicidad y se necesita espacio, todos los miembros del

Comité estan de acuerdo

- El comité aprueba ta eliminaciéon de estos expedientes, se les dara la respectiva
valoracion con anterioridad. '

La Archivista y Bibliotecdloga Consuelo Triana, también trae a la reunién otra inquietud

del area Técnica y es la preocupacion que tienen al tener muchos documentos en unidad\{

de CD estos se puede desgastar con-el tiempo, los formatos pueden cambiar y hay que
asegurar esta informacién, migrando estos documentos ya que son muy importantes, en

estos se encuentra la historia de cada parque, sus proyectos etc,
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- Se concluye que el area de Técnica se comunique con Sistemas para hablar sobre como
pueden hacer para asegurar toda esta informacion. '

Siendo las 10:45 a.mi. el Presidemé del Comité levanta la sesion.

FIRMAS

Elabord: Herly Johanna Rddén Bacca —Contratista Area Archivo y Correspondencia ‘E 52 J’Q
Revisé: Gustavo Adolfo Forero Carrillo - Historiador Area Archivo y Correspondencia y
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'Si no maneja consecutivo ) i ) . ) ] ‘
coloque N}\_ COMITE/REUNION: Continuacién del Comité de Archivo realizado el DD | MM | AA |
ACTA No. 1 de 1 27 de enero de 2015 6|  2/2015
—
Lugar: Despacho de la Secretaria General Hora Inicio: 10:00 Hora Fin: 11:45
ASISTENTES |
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
|Carlos Hernan Hermida Issa Secretario General Secretaria General
: _ _ _ _ TR nistrati
Gilberto Augusto Almanza Hernandez Subdirector Administrativo y Financiero g;t;crl:cr:?:::alon S
Maria Eugenia Sanabria Arévalo Jefe Oficina Asesora de Planeacion (E) |Oficina Asesora de Planeaci_c';i -
Maria Emma Ruiz Castro Responsable Area de Sistemas Area de Sistemas B B
Luis Francisco Cante Céspedes Jefe Oficina de Control Intemo Oficina de Control Interno
Mauricio Roa Pinzén Jefe Oficina Asesora Juridica Oficina Asesora Juridica }
: ; Responsable Area de Apoyo A A c ti |
Miryam Monsalve Velasquez Corporativo !Area de Apoyo Corpora I\f B |
T = —
|Nicolas Narvaéz Lépez Archivista \Area de Archivo y Correspondencia |
Janeth Ontibon Moreno Profesional Especializado grado 6 Oficina Asesora de Planeacion
==
ORDEN DEL DIA |
1. Verificacion de quérum 5. Espacios
2. Revision de permisos para imprimir documentos | 6. Otros ;
que se encuentran en orfeo '

| 3. Implementacién de las Tablas de Retencion 7. Aprobacion del Acta correspondiente al comité de

-presentadas ante el Archivo de Bogota. archivo del 7 de julio de 2014 ‘

‘4. Picadora - —— J
TEMAS TRATADOS |

™. Verificacion del quérum: Siendo las 10:10 am del 6 de febrero de 2015, en el despacho de !a%
Secretaria General , el Dr. Carlos Hernan Hermida Issa , en su calidad de Secretario General, da
inicio a la continuacién del Comité de Archivo que se llevé a cabo el 27 de enero, verifica la
|asistencia de los miembros del comité y enuncia los acompafantes, a saber: Norberto Zambrano,
'Coordinador del Area de Archivo y Correspondencia, Nicolas Archivista, Anny, Abogada del Area, Ia‘
Dra. Miryam del Area de Apoyo Corporativo, manifiesta que hay quérum con la presencia de todos|
los miembros del comité y procede con el desarrollo de temas pendientes, asi:" |

2. Revision de permisos para imprimir documentos que se encuentran en orfeo, la Ing. Maria
Emma manifiesta que a través de al herramienta no es posible restringir dicha accién, sin embargo
se revisara otra opcion segun el servicios, indica que se deben hacer unas campanas por medio|
capacitaciones para masivos en relacién con la responsabilidad que tienen los supervisores de los
contratos ante el expediente virtual, también se detecto que no se esté indicando la clasificacion de
las acta de inicio.

3. Implementacion de las Tablas de Retencién Documental presentadas ante el Archivo de|
Bogota, en tanto recibe concepto de aprobacién y convalidacién por parte del Consejo Distrital de|

X



TEMAS TRATADOS ‘

— |
Archivos, todos los miembros de comité aprueban la implementacion de las tablas, asi en adelante
s2 hagan modificaciones.

4. Picadora: el doctor Hernan Hermida manifiesta que se revisaron las picadores que se encuentran|
‘en funcionamiento y que sirven mientras se compra una nueva.

5. Espacios: El doctor Hernan Hermida manifiesta que tiene requerimientos de la Contraloria, el
\Archivo General de la Nacion y Archivo de Bogota, por lo que requiere que conste en el acta que se
habia acordado con la Subdireccion Administrativa y Financiera la utilizacion de un espacio de la
'bodega de inservibles ocupada por el Almacén General, pero que no se cumplié con ello, respecto lo
‘cual, la doctora Miryam informa que se encuentran buscando otros espacios, como es, el que tiene la
‘Funcién Publica y negociar el area que ocupa el sindicato y reubicarlos, se habia llegado a un
‘acuerdo sobre una bodega de al sede que tiene Ciclovia y que se hizo visita al Parque Tercer Milenio
para que alli lleven a cabo las actividades que ellos realizan dentro del Instituto, a partir de la
‘Subdireccion Administrativa y Financiera se empezaran a gestionar los espacios que se requieren
‘para el almacenamiento de los documentos de archivo, se encuentran espacios y bodegas
‘subutilizadas.

'El doctor Mauricio Roa manifiesta que teniendo en cuenta la cantidad de metros lineales registradas,
se debe establecer una agenda con Subdireccion Administrativa y Financiera, la Subdireccion
‘Técnica de Parques y la Subdireccion de Construcciones, para llevar a unos acuerdos y determinar
cuanto  espacio se necesita para el almacenamiento de la documentacién.
La Dra. Miryam y el Doctor Gilberto manifiestan que para el jueves 11 de febrero, entregan una
bodega que era de Ciclovia, la cual cuenta con 90 m2.

6. Otros: Por su parte, Norberto Zambrano, Coordinador del Area de Archivo y Correspondencia, |
‘propone abrir un punto de radicacion en el Area de Apoyo a la Contratacion, por lo cual, el doctor
‘Hernan Hermida indica que seria conveniente probar en una dependencia donde se maneje un
volumen menor de documentos, como seria la Subdireccién Técnica de Construcciones, respecto la|
cual, todos los miembros del comité estan de acuerdo y lo aprueban.

7. Todos los miembros del comité aprueban acta del 7 de junio de 2014.

COMPROMISOS :
T o FECHA LIMITE PARA SU
- TEMA RESPONSABLE REALIZACION
Dr. Gilberto Almanza
Buscar espacios para instalacion de los estantes |Hernandez, Subdireccién
adquiridos y el almacenamiento de los Administrativa y Financiera 11/02/2015
documentos de archivo Dra. Miryam Monsalve , Area | L
| - de Apoyo Corporativo . - {

[ EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Selogré el s| NO I:I

objetivo?
OBSERVACIONES

Hace parte de esta acta, los anexos a saber:

Presentacion sobre informe de visita de seguimiento del Archivo de Bogota, que se llevd a cabo del 28 al 30 de octubre de
2014, en catorce (14) folios

Listado de asistentes, un folio J




Siendo las __11:45pm

se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE

SECRETARIO (S) Si en la reuniéon no se maneja esta

delegacién coloque N.A.

FIRMA 4

DEPENDENCIA / QUIEN CONVOCA

/ \
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NOMBRE C}Q{RLOSLHERNAN HERMIDA ISSA

CARGO |Secretario General

——

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL

ACTA:

ANNY MARCELA ARIAS MAESTRE




4

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA GENERAL

SEGUNDA SESION CONSEJO DISTRITAL DE ARCHIVOS

ACTA No. 02

FECHA: 29 de abril de 2015.

HORA: 3:30 p.m.

LUGAR: despacho de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

ASISTENTES:

MARTHA LUCIA ZAMORA AVILA ALFORD EDUARDO PEDRAZA VEGA
Secretaria General Alto Consejero Distrital de TIC (E)
Alcaldia Mayor de Bogota D.C

LILIA CARDENAS DE FERNANDEZ GUSTAVO ADOLFO RAMIREZ ARIZA
Representante de las instituciones de Secretario Técnico
educacion superior del Distrito Capital

HERNAN RODRIGUEZ ADRIANA CORDOBA
Delegado del Colegio Colombiano de Veedora Distrital
Archivistas
INVITADOS:
JULIO ALBERTO PARRA ACOSTA ANA SATURIA BENAVIDEZ
Subdirector del Sistema Distrital de Archivos Contratista — Grupo evaluador del Consejo
Distrital de Archivos.
KELLYS PATRICIA HERNANDEZ ARROYO MARIA VICTORIA GALVIS QUIROGA
Contratista — Direccién Archivo de Bogota. Auxiliar Administrativo de |a Direccién Archivo

de Bogota \K

ALEXANDRA RODRIGUEZ
Viceveedora Distrital

Carrera B No. 10 - 65
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La profesional en Archivistica Ana Saturia Benavidez, sefiald que las 15 tablas de retencion y de
valoracion documental enlistadas a continuacién habian sido revisadas y evaluadas por el grupo
evaluador:

Contraloria de Bogota Fondo de Ahorro y Vivienda Distrital — FAVIDI (FONCEP)

1

2 Hospital Meissen Hospital Rafael Uribe Uribe

3 Hoébital Occidente de Kennetiy - Secretaria Distrital de Cultura, Reéreaciﬂn y Deporte
4 “Hos;_)i_l-al Uséquen -Loleria de Bogota

5 ?iospitai Usmer Hospital del Sur

6 'Hospital Fontibon )

7 Instituto para la Investigacién Educativa y el Desarrollo

Pedagdgico - IDEP
8 Caja de la Vivienda Popular
9 Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD
10 Secretaria de Educacion Distrital

Iguaimente dicha profesional manifesté que las tablas de retencion documental de la Caja de la
Vivienda Popular y del Instituto Distrital de Recreacién y Deporte — IDRD, presentaban un nivel
de cumplimiento ajustado a las condiciones que determina la normatividad y los procesos
metodolégicos para su elaboracién, por lo cual recomendéd su convalidacion. Igualmente, indico
que en relacion con la tabla de valoracién de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte (antes, Instituto Distrital de Cultura y Turismo), la cual habia sido convalidada con ajustes
en la sesion del 30 de mayo de 2014, se verific la realizacion de dichos ajustes y en virtud de
ello consideré viable la implementacion de la TVD, por parte de la entidad.

Con respecto a los demas instrumentos archivisticos enlistados, el grupo evaluador recomendd
no convalidarios toda vez que no cumplieron con requisitos metodoldgicos vy técnicos.

En virtud de lo expuesto, los consejeros por unanimidad decidieron convalidar las tablas de
retencion documental de la Caja de la Vivienda Popular y del instituto Distrital de Recreacion y
Deporte — IDRD, asi como otorgar viabilidad para la implementacién de la tabla de valoracion de
la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte (antes, Instituto Distrital de Cultura y
Turismo). Los demas instrumentos archivisticos presentados, no fueron convalidados.

5. Presentacion del informe trimestral de actividades, de conformidad con el plan de accién 2015.

La profesional en Derecho. Kellys Patricia Hernandez, inicid la presentacion del informe
sefialando que el mismo se hace en cumplimiento de lo dispuesto en la Circular 01 de 2014 del
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Al respecto, la secretaria técnica sometio a consideracion de este Consejo la decision de
reportar a estas entidades ante el Archivo General de la Nacién.

De esta forma, los Consejeros por unanimidad acordaron que era necesario desarrollar una
mesa de trabajo con cada una de estas entidades, con el fin de verificar la realizacion de los
ajustes a las tablas de retencion documental y si es del caso establecer un plan de trabajo
para obtener el objetivo final que es la convalidacion de las tablas.

De otra parte, el doctor Julio Parra expuso la situacién de la tabla de retencion documental de
la Secretaria Distrital de Hacienda, sefialando que la entidad no ajusté el instrumento y que
por tanto el concepto inicial del grupo evaluador es recomendar la no convalidacién.

Frente a ello, la doctora Martha Lucia Zamora, consideré conveniente gue se efectuara una
mesa de trabajo con la Secretaria Distrital de Hacienda con el fin de socializar nuevamente
las observaciones y exponer los aspectos que se deben ajustar en la tabla.

e Entidades que a la fecha no han presentado la TRD y/o la TVD.

Concejo de Bogota.

Empresa de Agua, Alcantarillado y Aseo de Bogota — EAB-ESP.
Empresa de Energia Eléctrica de Bogota - EEB.

Canal Capital.

Terminal de Transporte S.A.

Secretaria Distrital de Movilidad.

Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Hospital Bosa Il Nivel E.S.E.

A R N

Frente a esta situacion, los consejeros consideraron conveniente, invitar a estas entidades a
mesas de trabajo para que sefalen las razones por las cuales a la fecha no ha presentado
ninguno de los dos instrumentos.

e Informes de seguimiento a las entidades del Distrito.

v’ Secretaria Distrital de Movilidad de Bogota - SDM-.

SIGA 0.75
Procesos de la gestidn documental | 2,305 %
Calificacion final

De acuerdo con lo anterior, la Secretaria Distrital de Movilidad de Bogota - SDM-, se
ubica dentro de la escala en nivel BAJO.
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S CHRE TARIA CENEGA.

9. Varios.

La secretaria técnica socializa la solicitud de convalidacién de la TRD gue hiciera la Caja de
Compensacién Familiar — CAFAM, basado en lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 9° del
Decreto 2578 de 2012 y los articulos 1 y 19 del Acuerdo 004 de 2015 expedido por el Archivo
General de la Nacion.

Por ello. el doctor Gustave Ramirez expresa su preocupacién, toda vez que bajo este contexto le
corresponderia al Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C., asumir la revisién, evaluacion y
convalidacion de las TRD y TVD de todas las entidades privadas que cumplen funciones publicas y
que tengan domicilio principal en Bogota y actualmente no se cuenta con los recursos humanos
suficientes para responder ante esta posible obligacién.

Para ratificar lo anterior, la secretaria técnica expone el concepto de la Sala de Consulta y Servicio
Civil del Consejo de Estado con numero de radicacion interna: 11001030600020140011200 y
namero unico: 2209 del 29 de enero de 2015, mediante el cual se hace una interpretacion de la Ley
594 de 2000 con respecto de su aplicabilidad a los procesos de gestion documental y archivos de
las entidades privadas que cumplen funciones publicas.

En virtud de lo anterior, los Consejeros estimaron que era necesario elevar ante el Archivo General
de [a Nacién una consulta aclaratoria de la norma y sus alcances.

MARTHA LUC,' zaﬁlom AVILA ADOLFO RAMIREZ ARI
Presidente Secretario

Reviso. Julio Alberto Parra Acos
Aprobo. Gustava Adolfo Ramirez An,

Proyectd Kellys Patricia Hemén:iEnuyo, Iq’

i
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