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FORMATO DE SOLICITUD DE INFORMACIÓN INSTITUCIONAL 

	I. Datos del solicitante:

	Nombres y apellidos o razón social:
	Documento de identidad:

	
	

	Dirección: 

	Correo electrónico:
	Numero de contacto:

	
	

	II. Área / Programa / Dependencia de la que requiere la información:

	
Indique el área, programa o dependencia del IDRD de la cual requiere la información solicitada.


	III. Datos de la institución: (Si cuenta con filiación institucional)

	Nombres y apellidos o razón social:
	Dependencia 

	
	

	Dirección: 

	Rol en la entidad:
	

	IV. Información solicitada:

	Describa de manera clara y detallada la información que solicita. En caso de requerirla por periodos, fechas específicas, rangos de tiempo u otros criterios, indíquelo expresamente.

	V. Explique brevemente en que será usada la información:

	Explique brevemente el propósito de la solicitud y el uso que se dará a la información requerida.

	VI. VI. Mecanismos de corresponsabilidad de la información:

	Describa los mecanismos o estrategias mediante los cuales su investigación o proyecto puede generar retribución o aportes a los programas del IDRD, tales como socialización de resultados, entrega de informes, generación de conocimiento, entre otros.






COMPROMISO DE USO Y TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

Yo, [Nombre completo], identificado(a) con [tipo y número de documento de identidad], en calidad de [rol o cargo, si aplica: estudiante, investigador, docente, etc.], manifiesto que, con ocasión de la obtención de la información solicitada al Instituto Distrital de Recreación y Deporte – IDRD, me comprometo, mediante la firma de la presente solicitud, a:
1. Citar al Instituto Distrital de Recreación y Deporte – IDRD como fuente oficial de la información utilizada en los documentos, investigaciones o productos derivados del uso de esta.
Ejemplo de citación: Grupo de Gestión del Conocimiento, la Innovación y la Investigación. Equipo de Investigación IDRD. Subdirección Técnica de Recreación y Deporte. Bogotá: Instituto Distrital de Recreación y Deporte. (20XX).
2. Reconocer expresamente al IDRD como proveedor de los datos e información utilizados, indicando la fuente conforme a los lineamientos académicos, técnicos o metodológicos aplicables.
3. No alterar, descontextualizar ni manipular la información suministrada por el IDRD, garantizando su uso responsable, íntegro y acorde con el propósito para el cual fue solicitada.
4. Utilizar la información exclusivamente para los fines declarados en la presente solicitud, en el marco de actividades legítimas de investigación, análisis, producción académica o divulgación del conocimiento.
5. Compartir con el Instituto Distrital de Recreación y Deporte – IDRD los productos, resultados o documentos derivados del uso de la información suministrada, con el fin de generar retroalimentación institucional y contribuir al fortalecimiento de los procesos de gestión del conocimiento de la entidad
Declaro que la información será utilizada respetando los principios de propiedad intelectual, y eximo al Instituto de cualquier uso indebido que se haga del contenido fuera de los compromisos aquí adquiridos.
En constancia de lo anterior, firmo la presente en [Ciudad], a los [día] días del mes de [mes] de [año].
Firma:
__________________________
Nombre
Documento de identidad
Institución
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