Si no maneja consecuiive oo oy ™
coloque NA. COMITE/REUNION: ARCHIVO Y CORRESPCNDENGIA
ACTA COMITE OE ARCHIVO Mo, & 10 10 2017
LUGAR:  Sala de Juntas Diraceidn General HORA DE INICIO: 10:30:00 HORAFIN:  11:00a.m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENGIA
[TUZ PATRICIA CAMELO URREGO BECRETARIA GENERAL SECREVARIA GENERAL |
[GILBERTO A ALMANZA mr’ﬂ‘a RECTOR €] SUBDIREGCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
J E 0 PEREIRA JEFE —— OFICINA ASESORA JURIDICA
A T T JEFE A DE PLANEAGI
[JOGE JAIDEN LOPEZ PALAGIO COORDINADOR : ARCHIVO Y GORRESPONDENGIA |
MARIA EMMA RUIZ GASTRO, COORBGINADOR AREA OE SISTEMAS _ —
[LUTS FRANCISCO GANTE JEFE OFl CONTRO
[LETY YAZMIN PARDC REYES CONTRATISTA - PROFESIONAL SECRETARIA GENERAL |
WmMo EONTRATISTA — PROFESIONAL ARCHIVO ¥ CORREGPONDENGIA |
N CGNTRATISTA ~ PROFESIONAL AREADE SISTEMAS |
GUSTAVO ADDLFO REY GARCIA GONTRATISTA = PR ONAL ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
J NEL BENIEZ R CONTRATISTA ~ PROFESIONAL ARGHIVO Y CORRESPONDENCIA
T ALARG i CONTRATISTA - TEGNOLOGA ARCHVO Y CORRESPONDENCIA
ANGE ] CO A+ PROFESIONAL A & C
[VIG TOR MANUEL MUNOZ C GONTRATISTA - PROTESIONAL OFICINA DE GONTROLINTERNO |
s ORDEN DEL DIA

1. Liamado a Hsta y verificacién del quénm,

€. Presentaclén Avances ORFEQ Jade.

2, Lectra y aprr bacién del Orden de! dia.

7. Infotma de Ias aclividades roalizadas en el archivo central durante la vigencia 2017,

1, Leclure y Aprabacién del acia anterior Comité No 3 Extraordinario.

8. Infarme de segujnilento @ los instrumantos archivisticos (PGD y PINAR }y del SIC.

%. Proseniacitn de ias Tabias de Valoracion Documental det Fondo Rotatorio

':de Espaciaculos de) Distrito Especial.

9 . Varlos

5. Presentacitn y Aprobacién del Manual de Gestion

Dogumental,

TEMAS TRATADOS

1. Llamado n Hista y verificactdn del quérum.

Slendo las 10:30 em del dia 10 de octubre de 2017,

da Planeaditn; Maria Emma Ruiz Castro; Coardinad

Al

verificacian ¢il qusrum, Sa comprobé |n existencla del quénim con la presencla de log sigulantes mlamb:
|a sesidn; GMero Almanza; Subdirector Administrative y Financlero, (E); Jhair Femende Qrrego Pereira; Jefe de la Oficina Asesore Juridica, Martha Rodrguez Mertinez; Jefe Oficina Asesors

la Dra, Luz Paldcia Cemelo: Sacretarla Ganeral de Inicho al Guarto Comlté de Archivo del afio 2017, so procede af lamado a lista y
ros: Luz Petricls Camalo Urrego: en calidad de Presidents del Comité qulen medera

ore(E) de Sletemas; José Jalden Lépez Palaclo; Contratisia Coordinador def Area do Archivo y Commespondencia y Luis Francisco Cante
] come invitad 1] Leidy Yezmin Pardo Reyes; Contratista Secretaria General; Belty Euta Arroyo, Leyla Alarcdn,

Cespedas; Jofe dn Is TMicing da Control Intemo, /

\elaogusz S ingenlaro del Area de Sistemas.

]
Migus) Angel Rico, Angels Jimena Pinliia, Gustavo AdcHo Rey y Jase Dionel B

Enlraz det Area de Archiva y Carraspandencia; Victor Manuel Mufioz de 4 Oficine de Conbrol lntamo y Nestor
7

2, Lectura y aprobactin del Crdan deldla.

So vl6 leciurn al orden dal din, ! cual fua aprobado por unanimidad par foa Mi

broa del Gomile.

3. Lecturn y eprobacidn del 2cta anterior Camité

Extraordinarie No 3 afie 2017,

had rasrprmery

Se did fectura al Acta del Comilé de Archivo No 3 o ceiebrado & 25 de agasta de 2017. No £¢ hizo ninguna observacién &l resp y fue op: per\

4, Presentacién de las Tablas do Valoracldn D i del Fondo rto de Espectaculos del Distrito Especial.

'Se presento una breve resefa do la Historia Instituclona! del Fondo Retatorio de Erpectacutos do Bogoth Distiio Especial; de las fichas de valamcién y la Tabla de Valoracién D i de
diche entidad, 1as cuales fueron aprobadas por unanimidad por el Comité de Archivo y seréin enviadas o} Archivo de Dogotd para su convalidacion,

5. P én y Aprobacién da! M 1ds Gestién D 1}

El Manun! de Gesyén Dosumental fus remilido el 25 de sgosio @ los Miembros del Comitd de Arciva con los ajustes solicitades y se presento nuavamente gl Camité el dla 10 de octubre,
donde Marta Emms Rz menclono tener algunas observacicnes [as cualss eran més de forma que de conlenldo, alo que la 8 Geneare! rasp que los vis cormao parm
inglulitas y enviz - el Manue! conregide al carreo de fos Miembros quienes deben hacer sus obsenv=clonas ¢! las hay en un plazo de tres (3} dies es dedir ¢l viemeu-13-cctube con el finde
hacar todas los ojustes mrcasados y se convocara a Comité extracrdinario para la aprobacién dzl M | de Gesllén Dacumental.

5. Presentactén Avances CRFEO Jade,

El Ingenlero Nestor Vealasquez del drea da Slstames preaents al avanca enla Implementaclén de
contenido de ‘na plantilias estandar en .docx que utitzars el Orfeo pam ia g ton de d

o version Jatle del Orfeo, detallando |a problemstica atrededor da este y lusgo expkcando ol
tos, los campsos de ¢4n, el cuorpo dol decumento y la Imagen Instituclonal,
de las planillas athuates en .odty las ventajas da las plantllas en .docx que nas Wavaran & obtener documentos &n linee 100% seguros y

finsfizando crn un tivo entre las d j
su impaclo ca tu Bese de Catos da terceros,
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7. Inf de las actividades realizadas en ef archlvo central durants 18 vigencia 2017, '

1. Transferenclia Documental, s¢ vienen ‘endo de rdo al Cronog de Transferer.cia Dot misl con la metedolog! enellr {vo de Transfarencta Documental, a
ta fecha sa han recibldo 22 tranaferencias equivalentes a un volumen documental de 212, 7o metros fineates, por cads entraga existen Actas suscritas por las partes.

2. Planos: organizados 12.712; Inventariados 5,824 y con primeres auxilios 705, .- _ . « ' PP

3. Volumen Documental de invantarios en estado nalural: o ia feche se ha inventarada 1.623,60 ML de nrchm!;“ ublcados on los depdaltos No 1, 2 y el GEAD,

Archivas de Gestian Interveniries, organizadas con aplicacidn de TRD e Inventariados por fe2 auxflares del archiva centrol: se apoyo la Oficina de Control intemo y la Subdireccldn de
Contratecién con un tatal da 1.010 cajas X-200 de Conlrates vigencia 2015 y 2016 y 16 caje3 X-200 de ta OCI equivaientes a un {otal de 1,028 cajas %-200 que san 256,50 ML.

5. Farmatos etaborados, revisados y ajustedos para presentor al Comité de Archive para aj:>2hacién y postetior publicetién en Iscluclén, 5.1,
Formato Taslgo Referandla Cruzada - vereién No.d. H -

5.2, Farmato Hoja de Control - versién No.t. : ‘

5.3. Formato Ficha Valaracién Dogtumenta) Secundaria para Fondos Dotumentales Acumuiz Zos - FDA - versién N&.1.

5.4, Fommeto Registro de Ingreso de Occumentes y Transfersnclas Pdmarias af Archivo Ceatrs! « versién 1. -

5.5. Formato Cuadro de Clasiicacién Documental - CCO - version Ne.1. . ’ o

5.8, Formzta Reglstro da Controt de Cambios en Tabia de Retencién Dacumental - TRD - ve.gién Neo.i.

6.7, Formato Infarme Apticacién de Tabla de Retencién Documental TRO Version 1. 6.
Capaciiacién a los Administradores de Escenarios: Se capacitaren los Adminlsiradores y su equipo de trabajo (78 personas entre funcionaros y contralistas) de las 7 zonas en que 3o dividen
Jas 20 localidades de Bogold. Se avidencia en Actas suscrlas y listado do esisiencla al taler,

8. Informe de segulmlanto a los Instri t hivisticos {PGD y PINAR ) y del SIC.

Jalden Lopoz p to cuadre que el 28l PGD con conte Bl 3* timestre del aho y resuman tgual pare el avencs en (a ejecudlon del PINAR el cual alcanza un tolal de 63,3%
equivalenta a 10 actividedes de las 12 pregramadas para la vigencia 2017, Informacitn que so puade deiatiar enias dlapositvas No 15, 16, 17, 1By 19 da {a presentaciin,

A continuacién Angefa Pinlia Restauradora y Conservadora del érea de Archivo y Comespandancia presenta cuadro que resume fas aclividedes desarrolladas en cuanto alos programas gque
componen el Sistema Infegrado de Conservackin SIC ¢l cual supera i T0% ae ejocucld In? idn que esta delefiada en tos diapos! No 20, 21 y 22 do Ia presentacién. :

g

8. Varlos .

Traslados de Archivos ubicados en &l CEAD &l IDRD, sc trasladzron 740 cajas X-200 de ar-hivos de in senie Conseculivo de Gomunicaciones Oficlales delos sfias 2008, 2007, 2008, 2009y
2010, se continua con el procese de attualizacion de TRO en as dependencias. .

TA: En el punito No, 4 fue aprobada Ja TVD del ?ondo Rotatario de Espectdcudos de Bejola Disifio Espacial; se adjunia I presen‘acion en power poini que coniiene cada uno de los
temas tratados.

CON.I-ROMISOS
) ’ FEGHA LIMITE PARA SU
TEMA - ' . RESPONSABLE o AC AN
1. Ravisién del Manual de Geslisn Documental, con las modificaciones soficltadas Los miemtros del Comité de Archiva 13 10 2097
2. Seguimiento e Plan de Mejoramiento Archivi -PMA de la Enlidad en temas Ofitina de Contro! Intemo
| relacionadoes con Gostldn Oesumental 30 10 2017
3. Tips recordatorios para Boletn de Comespandencla en &) Orfeo José Jeiden Lépez y Nestor Velasquez 15 11 2017
:.egma?;:!m a 155 funclonanios y conlralistas en'las nuavas funclonalidades del Crfeo Maria Emma Ruiz y Neslor Valasquez 10 4 2017
EVALUACION Y CISRRE DE LA REUNION
45¢ logré ¢l objetivo? HEERE] NO I 1
' Obsorvaciones
PRESIDENT] GLEGAggI EFi DE%NDF{Q‘QI ’ SECRETARIO {S) 5 o1 la fountén no se mene|a esta dolegactén coleque N.A. . o
V..
. .
FIRMA m\“\\\] 1) EB\J FIRMA . , \ ﬂ
) — __—l""
NOMBRE Luz Patricla Cameto Urregio |NOMBRE Jogé def pez Palu
A
1] el o de gestlsn do erchive y;
CARGO Presidents CARGO comospandencis ! "’7(
" 2z
] NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:  Jross seiden Lapez Patncic’ ]

GESTION DOCUMENTAL - V.2




