Desde la Subdireccion de Contratacion del
IDRD te ayudamos a cumplir con los requisitos
de ejecucion de tu contrato

Como Proveedor del IDRD debes cumplir oportunamente con los
requisitos solicitados para dar inicio a la ejecucion de tu contrato.
Dado que, de la correcta gestion de la informacién dependera que no
tengas novedades en el PAGO de tus honorarios.
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Ingresa aqui al SECOP Il con tu usuarioy
contraseina. Ubica la barra del menu de
inicio y haz clic en la opcion de “Mis
procesos” y luego en “Mis contratos”

Identifica en el gestor de contratos que el
contrato enviado por el IDRD se
encuentre en el estado de “Firmado”.

Adicionalmente, ten en cuenta verificar el
correo electrénico de contacto que nos
suministraste, te estaremos enviado
informacidn para apoyarte en el proceso.

Solicitala

expedicion de la POLIZA

En el IDRD te pedimos que constituyas
una pdliza de cumplimiento a favor de
Entidades Estatales (Decreto 1082 de
2015) por lo cual, deberas solicitarla ante
las entidades autorizadas por la
Superintendencia Financiera de Colombia
y enviarla para nuestra aprobacién por
medio del SECORP II.

Si lo requieres puedes verificar el tipo de
poliza solicitada y sus fechas de vigencia
ingresando a la seccién de “Condiciones”
apartado de “Configuracion Financiera —
Garantias”en el detalle de tu contrato
electrénico.

~
En el SECOP Il diligenciala

informacion de la polizay carga

el documento asi:
Indica la referencia de la garantia, es decir, el
numero o identificador de tu pdliza.
B, Verificay selecciona el tipo de garantia, en el
uuuuuuuuuu caso, de la pdéliza para Personas Naturales
podeg corresponde a la opcién de “Contrato de
seguro". O
imaro ge péiza Diligencia el nombre de la entidad emisora
Tomador de la péliza, del tomador que corresponde a
P — tu informacidony del beneficiario que
corresponde al IDRD.

Cur - Cumgplimier o - Editar
— " Incluye la informacion del valor amparado y la
‘ fecha de vigencia para esto haz clic en la opcion
No 8xislen fesuIados que CUMPIan con 1S Crlenos de BUSqLS S . " . . N .
de “Editar”. Esta informacion debe coincidir con el
documento anexo.

Adjunta preferiblemente en formato PDF el
documento de la pdliza.

Verifica constantemente en el SECOP |l el estado de tu péliza, si debes
ajustar la informacién solicitada te aparecera en estado “Rechazado”y

deberas ingresar al detalle de esta, realizar los ajustes requeridos y
volverla a enviar para aprobacion.

Cumplidos los requisitos de ejecucion le
informaremos por correo electronico a tu
Supervisor la legalizaciéon de tu contrato para
que suscriban el acta de inicio.

Verifica que tu contrato se encuentre en estado
“En ejecucion” en el SECOP Il y que el
documento de acta de inicio se encuentre
debidamente cargado en la seccién: “Ejecucion
del contrato — Documentos de la ejecucion”.

( Verifica el estado

L de tu CONTRATO.

La gestion de tu contrato la debes realizar a
través del SECOP Il y de las plataformas de
uso interno del IDRD (Portal contratistas).

En el SECOP Il una vez apruebas o firmas
electrénicamente tu contrato este es
enviado por la plataforma nuevamente al
IDRD para verificacién y firma electronica
por parte del Ordenador del Gasto.

En el momento en que se realice esta
aprobacion el contrato cambiara a estado
“Firmado”, sera publico para consulta de
cualquier interesado y podremos empezar a
gestionar los requisitos de ejecucion:

1. Afiliacion a ARL
2. Constitucion y aprobacion de garantia (Poliza)
3. Expedicion de Registro Presupuestal
4. Suscripcion de acta de inicio

Para la expedicion de tu poliza
ten en cuenta:

Verifica las fechas de expediciéon y de vigencia
— (Plazo del contrato y 6 meses mas)
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GONGORA BERMUDEZ, GABRIELA

Verifica tu nombre completo como tomador
y el nombre completo del IDRD como
beneficiario

OBJETO DEL SEGURO
CON BOJNCION A LAS 1A POLIZA QUN 23 ANKXAN RCUOION, QON FPOSMAN DARTR INTRGRANTE C& LA MIEKA Y QUF K ASECORADO Y KY
TOMADOR DRCIARAN IANK: T Y EASTA KL LINITE DR VALOS ASACURADO SRRAZADO BN CADA ANPARO, SECUROS DESL ESTADO ¥.A., GARANTIZA

Verifica que el numero de tu contrato y el
objeto contractual se encuentren completos
y debidamente relacionados. Estos deben ser

iguales a la informacion relacionada en el

SECORP II.

ACLARACIONES

Verifica que el valor asegurado corresponda
con el (20%) del valor total de tu contrato.

Una vez te entreguen el documento de la péliza dirigete
a la seccion de “Condiciones”ubica el apartado de
“Configuracion financiera — Garantias”y haz clic en la
opcion de “Agregar’. Carga el documento incluyendo
todas las paginas que contienen el detalle de las
condiciones generales de la péliza.

( Envia y solicita @

L la aprobacion de la POLIZA

Verifica y confirma la informacioén
ingresada en la plataforma y el
documento anexo.

Para realizar el envio para la
respectiva verificacion y aprobacion
debes hacer clic en la opcidén de
“Publicar” si no realizas esta accién,
no podremos visualizar la
informacidén que incluiste en el
SECOP I, ya que no nos aparecera.

Valida que el estado quede en
“Pendiente”.

Confirma @
el inicio de la EJECUCION



https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

	Diapositiva 1

